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“Rol Formulador- Completar informacion”
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INSTRUCTIVO: Rol Formulador- Completar informacion

e Pasos a realizar con el rol de Formulador en SUIFP-Territorio

Formulador: Este rol es asignado en el SUIFP a las entidades que han sido creadas y configuradas
previamente por el “Administrador local”. Este rol permite completar informacién del proyecto
correspondiente a la redistribucidn de costos de las actividades, a las politicas transversales y a los
criterios de focalizacion del proyecto. Adicionalmente permite el envio de proyectos previamente
viabilizados al estado Confirmar Viabilidad y realizar el diligenciamiento de Ajustes a proyectos
Registrados (Viabilizados en SUIFP).

El Formulador realiza la funcién de Completar informacion: Es el primer paso del flujo una vez se
transfiere un proyecto desde la MGA WEB. En este paso el proyecto se encuentra en el estado “En
actualizacion”. En este estado se permite completar informacién con el rol “Formulador”, sobre
“Costos de las actividades”, “Asociar politicas transversales” y “Criterios de focalizacién”, una vez se
tengan completos estos capitulos se permite continuar con el siguiente paso del flujo.

e Cuando se transfiere de la MGA Web el proyecto pasa a la bandeja del usuario con rol de
formulador.

ORDEN DE ROLES EN SUIFP TERRITORIO

1. FORMULADOR | 2. CONTROL DE FORMULACION | 3. CONTROL DE VIABILIDAD

1. Ingresar ala plataforma de SUIFP Territorio, suifp-territorio.dnp.gov.co el usuario que
tenga el rol de Formulador asignado

@
El navegador recomendado es Mozilla Firefox
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SUIFP

Senor usuario para contactar a la mesa de ayuda por favor escribir

al correo suifpterritorio@dnp.gov.co

RATURLIC
Departamento
DNP i
de Planeacion
o’mmu“'

Iniciar sesiéon

Tipo de documento de identifCaag*

1 Seleccione v
Namero de documento@)n *
Contrasefia * )

£Olvidé su contrasefia?
Ingresar

2. Inmediatamente da clic en el botdn Ingresar, el sistema abre un recuadro llamado Escoger
0 cambiar rol, para este caso seleccionar el rol de Formulador y dar clic en Aceptar

Escoger o Cambiar de Rol

Consulta OCAD
Control de Formulacion
Control de Viabilidad

Control Posterior
Viabilidad

® Formulador

Aceptar
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) Consulta OCAD .
' Control de Formulacicn
! Control de Viabilidad

'~ Control Posterior
Viabilidad

I '® Formuladar I

Aceptar

3. Enlabarra de menu, seleccionar la opcién Mis Proyectos

Departamento
Nacional s u I F P
ds Planeacién SISTEMA UNIFICADO DE INVERSIONES Y FINANZAS PUBLICAS

INICIO | MISPROYECTOS | REPORTES

@ Bienvenidos al Suifp. El Sistema Unificado de Inversiones y Finanzas Publicas-SUIFP inicia su interoperabilidad con el Portal Unico de Contratacién SECOP, por favor registrar sus proyectos
inversion en el SUIFP ya que a partir del proximo 01 de enero de 2019 sera obligatoria esta asociacion para adelantar sus procesos de contratacion. Los soportes de los proyectos se
deben cargar en la MGA Web. El navegador recomendado es
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1. Lesaparecerd una nueva pantalla y debera seleccionar la entidad, en la casilla llamada
selecciona una entidad de la lista.

Departamento
Nacional s U I F P
de Planeacion

SISTEMA UNIFICADO DE INVERSIONES Y FINANZAS PUBLICAS

INICIO | MISPROYECTOS | REPORTES

MIS PROYECTOS Buscar mis proysctos

lunes, 23 de julio de 2018 | salir | £y Rol | 3% Clave | (@ ConsultarAyuda |

@ mozilla Firefox. Mesa de Ayuda:
Bogotd 3815000 Ext 23971, 23972,
23973, 23974 infosgr@dnp.gov.co

Entidad Seleccione una entidad de la lista ¥ | Filtro Filtrar|
Nombre del proyecto = v CodigoBPIN = v
Estado Proyecto = v Seleccions un slzments de la lists v Estado Solicitud = v Seleccions un slzments de |a lists v
-]

2. Puede filtrar por varias opciones, nombre del proyecto, cddigo BPIN, Estado del proyecto y
estado de solicitud. Para mas efectividad puede usar el filtro de Cédigo BPIN, ingresar el

numero cddigo y dar clic en el icono

Departamento
Nacional s U I F P
de Planeacion

SISTEMA UNIFICADO DE INVERSIONES Y FINANZAS PUBLICAS

INICIO | MISPROYECTOS = REPORTES

MIS PROYECTOS Buscar mis proyectos
lunes, 23 de julio de 2018 MIGUEL QUINTERO ANDRES CALLE aJ Salir | a Rol | L] Clave | @ Consultar Ayuda |
@ Bienvenidos al Suifp. El Sistema Unificado de Inversiones y Finanzas Publicas-SUTFP inicia su interoparabilidad con el Portal Unico de Contratacidn SECOR, por favor i Mozilla Firefox. Mesa de Ayuda:
registrar sus proyectos de inversion en el SUIFP ya que a partir del prdximo 01 de enero de 2019 serd obligatoria esta asociacion para adelantar sus procesos de Bogota 3815000 Ext 23971, 23972,
contratacin. Los soportes de los proyectos se deben cargar en la MGA Web. El navegador recomendado es 23573, 23974 infosar@dnp.gov.co
Entidad  Selecrions una entidad de |a lista ¥ Filtro
Nombre del proyecto = v CodigoBPIN = ¥ 2018050420001
Estado Proyecto = v Seleccions un elemento de | lista v Estado Solicitud = v Seleccions un elemento dz [ lista v
f
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3. Elsistema arroja el proyecto correspondiente al cédigo BPIN que ingreso en la busqueda,
verificar el nombre del proyecto, la entidad, cédigo BPIN, el estado del proyecto y el

estado de la solicitud. Luego dar clic en el icono editar que es

SISTEMA UNIFICADO DE INVERSIONES Y FINANZAS PUBLICAS

INICIO | MISPROYECTOS | REPOR'

Departamento
National SUIFP
de Planeacion

MIS PROYECTOS Buscar mis proyectos
lunes, 23 de julio de 2018 MIGUEL QUINTERO ANDRES CALLE ﬂJ Salir | a Rol | 83 Clave | @ Consultar Ayuda |
@ Bienvenidos al Suifp. El Sistema Unificado de Inversiones y Finanzas Piiblicas-SUIFP inicia su interoperabilidad con e Portal Unico de Contratacidn SECOP, por favor C Mozilla Firefox. Mesa de Ayuda:
registrar sus proyectos de inversidn en el SUIFP ya que a partir del prdximo 01 de enero de 2019 serd obligatoria esta asodiacidn para adelantar sus procesos de Bogotd 3515000 Ext 23971, 23972,
contratacidn. Los soportes de los proyectos se deben cargar en la MGA Web. El navegador recomendado es 23973, 23974 infosgr@dnp.gov.co
Entidad  Selecdons una entidad de la lista ¥ Filtro
Nombre del proyecto = A CodigoBPIN = A 2018050420001
Estado Proyecto = A Seleccione un elemento de |z lista A Estado Solicitud = A Seleccions un elemento de |3 lista A
]

Nombre del proyecto CodigoBPIN Estado del Proyecto Estado de Ia Soligtud

Mejoramiento y acondicionamiento de la plaza de mercado  05042-SANTAFE DE 2018050420001 Formulado Para Registrar Proceso de Viahilidad Territoric

del municipio de Santa Fe de Antioquia ANTIOQUIA Fecha de Cargue: 2018-03-16 Mo. 579157
18:24:55 En actualizacion
Formulado por:

Fecha Registrado-Actualizado: ASGR
con ¢l rol: Formuladar Oficial

2018-03-16 18:24:55
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4. El sistema muestra informacion del proyecto para verificar, como el valor total, el sector,
fase, recursos entre otros. Dar clic en el botdn Ir a la Mga Web a ver el proyecto (se abrira
una nueva pestaia en el navegador con el proyecto en el aplicativo MGA Web) para
verificar y poder tomar la decision razonable de enviar el proyecto a verificacidn o
devolverlo a la MGA Web.

Departamento
Nacional S U I F P
de Planeacion SISTENA UNIFICADO DE INVERSIONES Y FINANZAS PUBLICAS
INICIO | MIS PROYECTOS | BPIN REPORTES Rol:

MIS PROYECTOS Buscar mis proyectos

lunes, 23 de julio de 2018 MIGUEL QUINTERO ANDRES CALLE ﬂ Salir | & Rol | L] Clave | @ Consultar Ayuda |

0 Bienvenidos al Suifp. El Sistema Unificado de Inversiones y Finanzas Pblicas-SULFP inicia su interoperabilidad con el Portal Unico de Contratacidn SECOP, por favar C Mozilla Firefox. Mesa de Ayuda:
registrar sus proyectos de inversidn en el SUIFP ya que a partir del prdxima 01 de enero de 2019 serd obligatoria esta asociacidn para adelantar sus procesos de Bogota 3815000 Ext 23971, 23972,
=iy Ho B POUS s dahe a a 3 A We RITar] = 7 N

r~ Informacion Basica del proyecto

Proyecto Mejoramiznto y acondicionamiento de |z plaza de mercado del municipio de Santa Fe d= Antioquia BPIN 2018050420001
Entidad SANTAFE DE ANTIOQUIA
Vigencia Inicial 2017 Vigendia Final 2017 Recursos Fase proyecto FACTIBILIDAD - FASE 3
Sector VIVIENDA, CIUDAD Y TERRITORIO Cargado por: SANTA FE DE ANTIOQUIA
Estado Proyecto Formulado Para Registrar Mcitud En actualizacion

| Ira la Mga Web a ver el Proyecto.., I
Vr Total Proyecto  472.000.000,00 Vr Total 5GP a PP " Total SGR 0,00 Vr Total Propios 472.000.000,00
Valor Total 472.000,000,00 Valor Total 0,00 Valor Total Operacién 0,00
Inversion Preinversion

Informacion del Proceso de

Proceso de Viabilidad 579197
Fecha 16/03/2018 6:24:55 p. m.
Tipo de Solicitud Proceso de Viabilidad Territorio

5. Enla barra de menu superior, sale una nueva opcion llamada BPIN, el Formulador debera
ubicar el mouse sobre la opcidn sin dar clic todavia y se desprenden otras dos opciones
Documentos soportes y Completar informacién. Dar clic en la opcién COMPLETAR
INFORMACION.
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Departamento
Nacional S U I F P
7 BRERRmn SISTEMA UNIFICADO DE INVERSIONES Y FINANZAS PUBLICAS

INICIO | MISPROYECTOS BPIN REPORTES

DOCUMENTOS DE SOPORTE

COMPLETAR INFORMACION

6. Luego el sistema muestra un nuevo menu al lado superior izquierdo, debajo del titulo
Completar informacioén.

Departamento
Nacional
de Planeacion SISTEMA UNIFICADO DE INVERSIONES Y FINANZAS PUBLICAS

MIS PROYECTOS | BPIN | REPORTES Rol:

COMPLETAR INFORMACION

» Programar costos de las actividades

unes, 23 de julio de 2018 MIGUEL QUINTERO ANDRES CALLE & sslir | £y Rol | 37 Clave | @ Consultar Ayud:

» Asodiar Politicas Transversales X

© Bienvenidos al Suifp. Fl Sistema Unificads de Tnversionss y Finsnzas Piblicas-SUIFP inicia su interoperabilidad con el Portal Unico de Contratacién @ Mozilla Firefos. Mess de

+ Criterios de Focalizacion SECOP, por favor registrar sus proyectos de inversidn en el SUIFP ya que a partir del proximo 01 de enero de 2019 serd obligatoria esta asociacidn Ayuda: Bogotd 3815000 Ext
para adelantar sus procescs de contratacian. Los soportes de los proyectos se deben cargar en la MGA Web. El navegador recomendado es 23571, 23572, 23973, 23974

= Validar / Enviar infosgr@dnp.gov.co

El navegador recomendado es 6 Mozilla Firefox
Copyright 2012 © Departamento Nacional de Planeacion - Términos de uso - Declaracién de Privacidad - Contéctenos
Version 12-07-2018

7. Eneste menu dar clic en la opcién Validar/Enviar

COMPLETAR INFORMACTON
Programar costos de las actividades
Asociar Politicas Transversales

Criterios de Focalizacion

Validar /| Enviar

Datos Basicos del proyecto

i
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8. Nuevamente el sistema muestra la informacién del proyecto y en la parte inferior
encontrara un espacio para observaciones, digitar alli los comentarios y luego dar clic en
enviar a verificacion.

Departamento
Nacional s U I F P
de Planeacion

SISTEMA UNIFICADO DE INVERSIONES Y FINANZAS PUBLICAS

BPIN »» COMPLETAR INFORMACION Datos B del it
+ Programar costos de las actividades R LU L IAR TN URTALCR os Basicos del proyecto

_ sar Politicas Tran les lunes, 23 de julio de 2018 MIGUEL QUINTERO ANDRES CALLE ]J Salir | 5 Rol | ?; Clave | @ Consultar Ayuda |

@ Bienvenidos al Suifp. El Sistema Unificado de Inversiones y Finanzas Piblicas-SUIFP inicia su interoperabilidad con el Portal Unico de Contratacion C Mozilla Firefox. Mesa de
SECOP, por favor registrar sus proyectos de inversion en el SUIFP ya que a partir del proximo 01 de enero de 2018 serd obligatoria esta asociacion ~ Ayuda: Bogotd 3815000 Ext
para adelantar sus procesos de contratacidn. Los soportes de los proyectos se deben cargar en la MGA Web. El navegador recomendado es 23971, 23972, 23973, 23974

+ Criterios de Focalizacidn

+ Validar / Enviar infosgr@dnp.gov.co
r— Informacion Basica del proyecto
Proyecto Mejoramiento y acendicionamiento de |z plaza de mercado del municipio de Sants Fe de BPIN 2018050420001
Antioguia
Entidad SANTAFE DE ANTIOQUIA
Vigencia Inicial 017 Vigencia Final 2017 Recursos Fase proyecto  FACTIBILIDAD - FASE 3
Sector VIVIENDA, CIUDAD Y TERRITORIQ Cargado por: SANTA FE DE ANTIOQUIA
Estado Proyecto Formulado Para Registrar Estado Solicitud En actualizacion
Vr Total 472.000.000,00 Vr Total 5GP 0,00 Vr Total PGN 0,00 Vr Total SGR 0,00 VrTotal Propios  472.000.000,00
Proyecto
Valor Total 472.000.000,00 Valor Total 0,00 Valor Total 0,00
Inversion Preinversion Operacidn
. ién del P de Viabilidad
Proceso de Viabilidad 579197
Fecha 16/03/2018 6:24:55 p. m.
Tipo de Solicitud Proceso de Viabilidad Territorio
Sector: 40 - VIVIENDA, CIUDAD Y TERRITORIO
Entidad que realizara la Verificacion de Requisitos: 05042003 - Secretaria de Planzacién e Infrasstructura
Entidad que realizara la Viabilidad del proyecto: 05042003 - Secretaria de Planzacién e Infrasstructura
SE ENVEA A VERIFICACION|
Observaciones Ed

Solicitar Informacicn MGA

@ Seiior usuario: recuerde que podra editar el proyecto en la MGA luego de 5 minutos de solicitar informacidn.

| Enviar a Verificacion |
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9. Elsistema arrojara un recuadro para confirmar si estd seguro de enviar el proyecto a
verificacion. Dar clic en el botdon Aceptar.

Enviara el proyecto para verificacion de requisitos, el cual clasificd con la siguiente informacidn: SECTOR: VIVIEMDA, CIUDAD Y
TERRITORIO FASE: FACTIBILIDAD - FASE 3 Si esta seguro, de clic en aceptar; de lo contrario, de clic en cancelar y ajuste la
informacion.

[ Aceptar ] [ Cancelar

10. Luego observara un mensaje informando que el proyecto se ha enviado exitosamente a
proceso se verificacion en un recuadro de color verde.

|9 La solicitud fue enviada a proceso de Verificacién.
i6n Basica del proy
Proyecto Mejoramiento y acondicionamiento de |a plaza de mercado del municipio de Santa Fe de BPIN 2018050420001
Entidad SANTAFE DE ANTIOQUIA
Vigencia Inicial 2017 Vigencia Final 2017 Recursos Fase FACTIBILIDAD - FASE
proyecto 3
Sector VIVIENDA, CIUDAD Y TERRITORIO Cargado por: SANTA FE DE ANTIOQUIA
Estado Proyecto  Formulado Para Registrar Estado Solicitud En actualizacién
Ir ala Mga Web a ver el Proyecto...
Vr Total 472.000.000,00 Vr Total SGP 0,00 Vr Total PGN 0,00 Vr Total SGR 0,00 Vr Total Propios  472.000.000,00
Proyecto
valor Total 472.000.000,00 Vvalor Total 0,00 valor Total 0,00
Inversion Preinversion Operacion
- ién del de v
Proceso de Viabiidad 579197
Fecha 16/03/2018 6:24:55 p. m.
Tipo de Solicitud Proceso de Viabilidad Territorio

‘ @ La solicitud fue enviada a proceso de Verificacion.

e Hasta este punto llegan las funciones del usuario con rol de formulador, podra seguir
viendo el proyecto en su bandeja pero no podra realizar ninguna modificacién, comentario
o movimiento. El siguiente paso para el registro del proyecto estara a cargo del usuario
con rol de Control de formulacién. Ver Instructivo rol Control de Formulacién-Verificacion
de requisitos.

GRACIAS

Material: Capacitacion y Asistencia Técnica DNP - Proyectd: Maria Fernanda Calderdn Valencia
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