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GOBERNACION DE ANTIOQUIA
FORMATO UNICO

ACTA DE INFORME DE GESTION
(Ley 951 de marzo 31 de 2005)

=t

. DATOS GENERALES:

DIANA MARIA GUTIERREZ MEJIA

DIRECTORA OPERATIVA

OFICINA DE COMUNICACIONES

MEDELLIN, JUNIO 27 DE 2023

FEBRERO 10 DE 2021

CONDICION DE LA PRESENTACION

RETIRO x _ SEPARACION DEL CARGO RATIFICACION
JUNIO 22 DE 2023

IOMMOO®>

2. INFORME RESUMIDO O EJECUTIVO DE LA GESTION:

La direccion de la que estuve encargada. primero de manera delegatoria en
la Oficina de comunicaciones y luego de manera directa tras la creacion del
Grupo Interno de Trabajo Administrativo. seguin Resolucion 20230600555196
de mayo 24 de 2023, la Direccion Administrativa se encarga de diferentes
funciones como son el tema contractual, la gestion. el seguimiento de
indicadores. los enlaces con diferentes organismos de la entidad, el sistema
integrado de gestion y la publicacion de contenidos en el sitio web, asi como
liderar las auditorias vy la rendicion de cuentas

Como coordinadora de esta area, estuve encargada de las situaciones
administrativas de los profesionales del area, asi como la verificacion de las
tareas y el apoyo en cada una de las asignaciones y reuniones donde se hizo
necesario un directivo, siempre al tanto de coordinar y mantener el equilibrio
entre las necesidades y bienestar de los servidores como el correcto
desemperio de las actividades y el trabajo solicitado.

También me desempefié como supervisora de los contratos 4600011615 -
para SAP 4600012075 y el 4600012581 realizados con la EMPRESA DE
PARQUES Y EVENTOS DE ANTIOQUIA- ACTIVA, cuyo objetivo es: Apoyar
la operacion logistica para la conceptualizacion, produccion, operacion y
coordinacion de relaciones publicas, activaciones de publicidad y marca,
eventos protocolarios, institucionales y académicos, deportivos y culturales,
que involucran a la comunidad o requieren la presencia Institucional de la
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA

Gobernacion de Antioquia. Asi mismo lidere tareas especificas en cuanto a
auditorias, organizacion documental y requisitos legales pertinentes con las
tareas de la Direccion.

Logros por Areas

e Contratos ejecutados a cabalidad

e Auditorias con observaciones positivas

o Desarrollo de las observaciones y no conformidad de manera correcta y
de acuerdo a los tiempos establecidos

e Acompafamiento al proceso de actualizacion de la Intranet

« Conformacion de equipos de trabajo para la Oficina de Comunicaciones

Estado Administrativo y Financiero
3. SITUACION DE LOS RECURSOS:
A. Recursos Financieros:
No aplica
B. Bienes Muebles e Inmuebles

No aplica

4. PLANTA DE PERSONAL:

No aplica

5. PROGRAMAS, ESTUDIOS Y PROYECTOS:
No aplica

6. OBRAS PUBLICAS
No aplica

7. EJECUCIONES PRESUPUESTALES:

No aplica
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA

8. CONTRATACION:

Durante el periodo del afio 2021 se llevo a cabo la supervision de los contratos
anteriormente descritos.

9. REGLAMENTOS Y MANUALES:
No aplica
10. CONCEPTO GENERAL.:

Desde la Direccion Administrativa durante el periodo febrero 2021 a junio 2023,
llevé a cabo la coordinacion de los siguientes temas

Supervision de contratos: durante el ano 2021 en mi calidad de funcionario
publico de la Gobernacion de Antioquia. realice las supervisiones mencionadas
anteriormente.

Administrativo. Se acompana la organizacion del archivo de la Oficina de
comunicaciones, con el fin de actualizar las carpetas de acuerdo a las tablas de
retencion y poder transferirlas al archivo central.

Es importante aclarar que los esfuerzos del equipo fueron evidenciados tanto en
la transferencia de contratos como en la organizacion del espacio fisico.

Sistema Integrado de Gestion de calidad: Se acompanaron las auditorias

tanto internas como la realizada por el lcontec. donde la Oficina de
Comunicaciones arrojo muy buenos resultados.

11. FIRMA: N

\

FIRMA
NOMBRE: DIANA MARIA-GUTIERREZ MEJIA
CC 42886796

Anexo. Cuadro de enlaces y apoyos
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