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Guia para la Elaboracion de las Actas de Informes de Gestion

iCual es la normatividad que rige en materia de actas de informes de
gestion?

La Ley 951 de 2005, la Circular 11 de 2005 y la Resolucion organica 5674 de la
Contraloria General

¢ Quiénes deben presentar actas de informes de gestion?

v Los servidores publicos en calidad de titulares y representantes en todas
las ramas del poder publico, en el orden nacional, departamental,
distrital, municipal, y metropolitano.

v Los particulares que administren fondos o bienes del Estado.

v El servidor publico de jerarquia inmediata inferior, en caso de
incapacidad por enfermedad o ausencia injustificada del servidor publico
saliente, previa autorizacion del jefe inmediato.

v Gobernadores y Alcaldes cuando culminen su gestion, respecto de los
recursos de las transferencias del Sistema General de Participaciones
de la Nacion para los sectores de salud y educacion, y sobre las regalias
directas.

¢En qué eventos surge la obligaciéon de presentar informes de gestion?

v Por retiro o ratificacion en el cargo.
v Por finalizacidon de la administracion.

¢Cuando deben presentarse las actas de informe de gestion?

v Dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a separarse del cargo o
finalizar la administracion.

v Cuando el servidor entrante tome posesion, en caso que el funcionario
saliente se separe de su cargo por causas distintas a la culminacién del
periodo respectivo.

¢A quién debe ser presentada el acta de informe de gestion?

v Al funcionario entrante.

v Al funcionario que designe el superior jerarquico en caso de no existir
aun nombramiento.

v Al superior jerarquico y el 6rgano de control interno en caso que el
funcionario saliente sea ratificado.

v" A la Contraloria General. Los sujetos de control fiscal con domicilio
principal distinto a Bogota, deberan presentar el informe escrito en la

correspondiente Gerencia Departamental de la Contraloria General de la
Republica.
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¢Cuales son los deberes del funcionario que recibe el acta de informe de
gestion?

v

v
v

Determinar la existencia o no de irregularidades mediante la verificacion
fisica dentro de los treinta (30) dias hébiles siguientes a la firma y
recepcion del documento.

Informar al érgano de control correspondiente las detectadas.

En este lapso el servidor saliente podra ser requerido para que realizar
aclaraciones y proporcionar informacién adicional.

¢Cual es el deber de la oficina de control interno?

v

Velar por el cumplimiento del deber de presentar el acta de informe de
gestién

Recibir el acta

Requerir al funcionario que no cumpla oportunamente con esta
obligacién

Aplicar las sanciones legales que correspondan por el incumplimiento de
esta obligacion

¢Cual es el deber de la oficina de los é6rganos de control fiscal y de la
Contraloria General?

v

Vigilar el cumplimiento de la obligacién, conforme a los requisitos y
procedimientos sefialados en la Ley 951.

¢ Que formalidades debe observar el acta de informe de gestion?

v
v

Debe realizarse por escrito
Debe ser entregado en un acto formal al funcionario que corresponda

¢Que debe contener el acta de informe de gestion?

Una descripcién del estado de los recursos administrativos, financieros y
humanos a cargo de la administracion, dependencia o entidad. Esto incluye:

v

ENRNEN

Resumen de la gestion: situacion del despacho al inicio de la gestién,
actividades emprendidas, resultados obtenidos, asuntos en proceso, y
situacién del despacho al término de la gestion.

Detalle pormenorizado sobre la situacion de los recursos materiales,
financieros y humanos

Inventario actualizado de los bienes muebles e inmuebles a su cargo,
con los correspondientes responsables.

Detalle por vigencias de los presupuestos, programas, estudios y
proyectos.

Obras publicas y proyectos en proceso.

Ejecucion presupuestal por vigencias

Contratacion Publica ejecutada y en ejecucion, agrupada por objetos
contractuales y vigencias fiscales.



v Reglamentos, manuales de organizacién, de procedimientos
v Desarrollo y cumplimiento de.programas.

Esta informacion debe presentarse en el formato unico de Acta de Informe de
Gestion contenido en la Resolucién 5674 de 2005 de la Contraloria General

¢Cuadles son las consecuencias de incumplir con la entrega del acta de
informe de gestion?

v" En caso de no presentar el informe en los términos de la Ley 951 el
servidor saliente sera requerido por el 6érgano de control interno durante
los 15 dias posteriores a su separacion del cargo.

v" El servidor que incumpla este deber, sera sancionado por los 6rganos de
control disciplinario y fiscal.

ANEXO!
FORMATO UNICO
ACTA DE INFORME DE GESTION
{Ley 951 de marzo 31 de 2005)

1. DATOS GENERALES:

A. NOMBRE DEL FUNCIONARIO RESPONSABLE QUE ENTREGA Alba locig Seqf,»eclq Gamboa.
B. CARGO  Asesol , ,

C. ENTIDAD (RAZON SOCIAL) CGcohevaacidn de An-koc%uc; — Secretantd Qolient -
D.CIUDAD Y FECHA 24 €neiCc 2C2i

E. FECHADE INICIO DE LAGESTION 4S5 Enerc 2020

F. CONDIC|ON DE LA PRESENTACION:

RETIRO SEPARACION DEL CARGO RATIFICACION

G. FECHA DE RETIRO, SEPARACION DEL CARGO O RATIFICACION 3t €ne0 20¢i

2. INFORME RESUMIDO O EJECUTIVO DE LA GESTION:

Informe narrado, maximo de dos hojas, sobre la gestion adelantada, en la que se cubra
aspectos como son: Principales logros, programas, proyectos, actividades y los resultados
obtenidos por cada uno de los anteriores, contextualizado en términos de economia, eficiencia
y eficacia. D2 guexa mr@mfae ;

3. SITUACION DE LOS RECURSOS:
Detalle pormenorizado sobre la situacién de los recursos, por cada una de las vigencias
fiscales cubiertas por el periodo entre la fecha de inicio de la gestién y la fecha de retiro,
separacion del cargo o ratificacion, asi:

)\‘30 Clg:\&cqa [N ker? mancﬁo CJQ EevTos O c‘arﬁo.

" Tomado de la Resolucién Organica 5674 de 2005 de la Contraloria General de Ia Reptblica
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A. Recursos Financieros:

CONCEPTO VALOR
{Millones de Pesos)

Vigencia Fiscal Ao ___ Comprendida entre el dia ____ del mes

Mo aptiea

y el dia ___ del mes

Actve Total

Fairimonio

Vigencia Fiscal Ahe ___ Comprendida entre el dia del mes ____yeidia___ del mes

NO APLLCA

Active Totai

" Corienie

. Wiz cor
Fasna Total

. Zofriente

. Rz cosriante

Fatrimanio

CONCEPTC VALOR

NC ADLIA

(Millenes de Pesos)

Vigencia Fiscal Aflo ____ Comprendida entre el dia ____ dsl mes —_veldia ___ delmes

neracionales

onales

do Oparacional

pas

Extraordinanios

Exiracrdinaric:

ado No eperacional

Resultadn Meta
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CONCEPTO VAIOR
. {Aiillones de Pesos)
N ARLiA
Vigencia Fiscal Aflo ___ Comprendidaentre el dia ___delmes ___yeldia____deimes ____

'V}
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B. Bienes Muebles e inmuebles Mo APLLeA -

CONCEPTO VALOR
{Millones de Pesos)

Vigencia Fiscal Ao ____ Comprendida entre el dia ———delmes ____vyeldia__ delmes___

Uinasia y Equipa

Equipe de Transporte, Traceion y Elevacian

Equipos de Comuncacidan v Compuiacion
{ Y

o e Transporte, Tracoion ¥ Eleyvacian

iipas de Comunicacids v Compuiacidn

2 de Cficina

Otros Conceptos
Nota: Adjunte relacién de inventarios y responsables.
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4. PLANTA DE PERSONAL: oo APLCA

Detalle de la planta de personal de la Entidad.

TOTAL NUMERD
CONCEPTO DE CARGOS DE LA
PLANTA

NUMERC DE CARGOS
PROVISTOS

NUMERC DE
CARGOS
WACANTES

Cargos de libre nombramiento y remocidn:

de inicio de

ratificacion

Al

Varacon pon

5. PROGRAMAS, ESTUDIOS Y PROYECTOS: WO APLLCA -
Relacione por cada una de las vigencias fiscales cubiertas por el periodo entre la fecha de
inicio de la gestion y la fecha de retiro o ratificacién, todos y cada uno de los programas,
estudios y proyectos que se hayan formulado para el cumplimiento misional de la entidad.

ESTADOC
VALOR
_ ) ASIGNADO
DENOMINACION DESCRIPCION EJECUTADO EN PROCESO {Millones
{Marque “x"} {Margque "x"} de Pesos}
Yigencia Fiscal Afio Comprendida entre efdia ____ delmes ___yeldia defmes __
Vigencia Fiscal Afio Comprendida entre &l dia del mes y el dia delmes _
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6. OBRAS PUBLICAS NoO APLLLA

Relacione por cada una de las vigencias fiscales cubiertas por el periodo entre la fecha de
inicio de la gestién y la fecha de retiro o ratificacién, todas y cada una de las obras publicas
adelantadas, sefialando si est4 en ejecucion o en proceso, el valor debe incluir adiciones o
modificaciones.

Si la obra publica termind en condiciones anormales (terminacion anticipada, caducidad, etc.)
se debe efectuar el respectivo comentario en la columna de observaciones

ESTADOC
OBJETO NOMBRE © NOMBRE O VALGOR
DE LA RAZON SOCIAL RAZON EJECUTADO OBSERVA.
QOBRA DEL SOCIAL DEL EJECUTADA EN {Millones de CIONES
PUBLICA | CONTRATISTA | INTERVENTOR (Marque PROCESO Pesos)
*xM) {Marque
:ix‘“)
Vigencia Fiscal Afio _____ Comprendida entre 2l dia delmes __  veldia____ delmes _
Vigencia Fiscal Afio _ Comprendida entrs el dia _____ del mes . yeldia _ del mes
7. EJECUCIONES PRESUPUESTALES: Lo APLWCA

Relacione por cada una de las vigencias fiscales cubiertas por el periodo entre la fecha de
inicio de la gestion y la fecha de retiro o ratificacion, los valores presupuestados, los
efectivamente recaudados y el porcentaje de ejecucion.

INGRESOS
CONCEPTO VALOR VALOR PORCENTAJE DE
DEL INGRESO PRESUPUESTADO RECAUDADO RECAUDO
{Millones de Pesos) (Millones de Pesos)

Vigencia Fiscal Aflo ____ Comprendida entre ¢l dia —_delmes _ y el dia _ del mes ___
2, de la Nacidn
Reoyr Propics
Ctres Conceptos

Vigencia Fiscal Aflo ____ Comprendida entre e dia e del mes y el dia del mes ___ _

Relacione por cada una de las vigencias fiscales cubiertas por el periodo entre la fecha de
inicio de la gestién y la fecha de retiro o ratificacion, los valores presupuestados, los
efectivamente gastados y el porcentaje de ejecucion.
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GASTCS

A0 APU LA -
CONCEPTO VALOR VALOR PORCENTAJE DE
PRESUPUESTADO EJECUTABO EJECUCION
{Millones de Pesos} {Millones de Pesos)
Vigencia Fiscal Ao ____ Comprendida entre el dia del mes y el dia delt mes ___

8. CONTRATACION:

Relacione por cada una de las vigencias fiscales cubiertas por el periodo entre la fecha de
inicio de la gestién y la fecha de retiro o ratificacion, el numero de contratos en proceso y
ejecutados de acuerdo con los objetos contractuales (prestacion de servicios, adquisicién de
bienes, suministro, mantenimiento, asesorias, consultarias, concesiones, Fiducias, etc.) vy
modalidades de contratacién (No incluya los contratos de obra publica reportados en el punto 6
de la presente Acta de Informe de Gestion).

MODALIDAD DE
CONTRATACION

- OBJETOS
CONTRACTUALES

Mo, DE Mo DE
CONTRATOS CONTRATOS
EN PROCESC | EJECUTADOS

VALOR
TOTAL
{Millones de Pesos)

Vigencia Fiscal Aﬁc%ﬁ Comprendida entre el dia [_7 del mes QZ y el dia

3/ deimes 9/ de 202/

Talerad mmtishahlo

Me Y L.000i0qHy

in eu/z'cvcruﬁ

j3°776 975,793 .

Pracase Liciaterio

Vigencia Fiscal Ao

_Comprendida entre el dia ____

del mes .

y el di

a del mes

rogese Licitatario
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9. REGLAMENTOS Y MANUALES: O AP (A
Relacione a la fecha de retiro, separacién del cargo o ratificacion, los reglamentos internos y/o
manuales de funciones y procedimientos vi gentes en la entidad.

DENOMINACION ) MECANISMO DE No. DE ACTO FECHA DE
DEL REGLAMENTO DESCRIPCION ADOPCIONY ADMINISTRATIVO ADOPCION ©
yio MANUAL VIGENCIA DE ADOPCION VIGENCIA

10. CONCEPTO GENERAL:  Se adyunta  gomato de colidadl
Concepto General Gestion del funcionario que se retira, se separa del cargo o lo ratifican, en
forma narrada maximo en dos hojas, sobre la situacion administrativa y financiera cumplida
durante el periodo comprendido entre la fecha de inicio de su gestién y la de su retito o
ratificacion.

11. FIRMA: &L&w / » a@
ajle ¢

NOMBRE Y FIRMA A pa Lulh Seqoeon G-
FUNCIONARIO SALIENTE, RESPONSABLE
(Titular o representante Legal)




Sefiores:
SECRETARIA DE GOBIERNO
GOBERNACION DE ANTIOQUIA.

A través de la presente me permito presentar informe de mi gestién como Asesora
de la secretaria de gobierno desde el dia 15 de enero de 2020 hasta el 31 de
enero de 2021, de la siguiente manera:

1. Contratacion:

Apoye los procesos de contratacion de la secretaria durante toda la vigencia 2020,
los cuales se resumen de la siguiente manera:

FONDO DE SEGURIDAD:

TRAMITE

$1.033.000.000

diciembre de
2020.

PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
CONTRACTUAL
1. Contrato logistico - Vigencia futura | Se esta tramitando la vigencia futura
ESU- aprobada. En | de $1.033.000.000 haciéndola
Valor inicial: espera tramite | efectiva para el periodo 2021.
$3.315.000.000 asamblea.
Adicién: Aprobada
$562.484.641 prorroga No. 1
Vigencia futura: hasta 30

telefénica para prestar
servicios de PDA.

estd solicitando
que el servicio se

2. Contrato desarrollo de Aprobada Legalizacion de otro si, prorroga
componentes UDEA, solicitud de | hasta el 11 de febrero de 2021.

Valor Inicial: reserva

$3.776.475.794 presupuestal.

3. Contrato con La supervision | Se estd tramitando acta de

terminacion y liquidacion

adecuaciones

Valor inicial: preste a través

$399.994.000 del contrato con

Adicion: la ESU.

$199.998

En tramite.

4. CONVENIO USAID - Ejecutado al 100% Finalizo el 6 de noviembre de 2020.
PISSC-.

Sin ejecucion

presupuestal

5. CONVENIO USAID - En ejecucién Finaliza en el mes de abril de 2021.
Observatorio-

Sin ejecucion

presupuestal

6. Contrato de mandato En ejecucion Se realiza reserva presupuestal por
VIVA- Proyectos valor de $664.795.936 para el 2021.




carcelarias y fondo de
seguridad.

Valor inicial:
$1.046.526.150

Fondo: $650.126.151
Apoyo: $396.399.992

Valor: $864.659.603
Ejercito: $434.567.515
Policia: $430.092.088

Se entregaron
las motos a la
policia y al
ejército.

7. Acuerdo marco Se realizaron | Entregado y tramitando actas de
compra motos — Plan pagos a | terminacién y liquidacion.
cosecha — proveedores

Otros CDP que se emitieron por el FONDO:

Licencias office-

CONCEPTO VALOR RPC

1. Sec. General: $130.000.000 $130.0000.000. (Se
Para adicionar el adicionan otros 250
contrato con millones 2021)
Teleantioguia

2. Informatica - $8.400.000 No se ejecuto
Software Adobe- $1.816.667

3. Informatica - $61.270.000 $17.730.000

4. Informatica
licencia argys
ella-

< |

$100.000.000

En verificacion

. FONSECON

$7.519.302.697

5
6. ESTACION
JARDIN

$366.422.632

7. ESTACION
CIUDAD
BOLIVAR

$344.481.660

8. PAGO
ESCOLTAS.
Contra entrega de
servicio

$390.000.000

WSaIdo que %;Ita p’or
ejecutar (Nov 19 de
2020) $81.897.210

9. SERVICIOS
PUBLICOS PARA
LA FUERZA
PUBLICA

$100.000.000

Saldo de $48.769.933

APOYO INSTITUCIONAL.:




PROCEDIMIENTO TRAMITE OBSERVACIONES
CONTRACTUAL
1. Prestacion servicios - Solicitud de | El contrato fue
apoyo a la gestién — reserva prorrogado del 12 al 31 de
Ingeniero- presupuestal | diciembre de 2020
CODFIS -
Valor; $40.000.000 z\j/il(a:r;cizszgzod_e LIQUIDADO
- Aprobada la
reserva
pasamos a
COS el

jueves 3 de
diciembre de
2020
solicitando
prérroga
hasta el 11
de enero de
2021

2. Prestacion servicios
apoyo a la gestién -
Coordinadora
Bomberos-

Valor: $17.744.016

Solicitud de
reserva

presupuestal
CODFIS -
Martes 1 de
dic de 2020-
Aprobada Ia
reserva

pasamos a
COS el

jueves 3 de
diciembre de
2020
solicitando
prérroga
hasta el 11
de Febrero

El contrato fue prorrogado
del 12 al 31 de diciembre
de 2020

LIQUIDADO

3. Contrato de minima
tecnologia

cuantia -
Registraduria.

Valor: $57.714.048

de 2021
Se recibieron los
equipos el 6 de
noviembre.

Se estd a la espera por
parte de la Asamblea
Departamental de la
autorizacién de donacioén.

LIQUIDADO




4. Contrato viveres
Yarumito.

Solicitud de reserva

Una vez aprobada Ia

presupuestal. Pasa |reserva, se procede a
a CODFIS el 1 de | suscribir prérroga del
Valor: $68.750.703 dic de 2020. contrato hasta el 12 de
abril de 2021.
VIGENTE
5. Acuerdo marco Se recibié el | Se estd a la espera por
vehiculo Registraduria. | vehiculo el 7 de parte de la Asamblea
enero de 2021 Departamental de Ia
Valor Final: $178.330.361 autorizacién de donacién.
LIQUIDADO
6. Acuerdo marco Se recibieron los | Se est4 a la espera por

mobiliario jueces de
paz, comisarias e
inspecciones de

bienes en diciembre
2020

parte de la Asamblea
Departamental de la
autorizacién de donacién.

policia.
LIQUIDADO
Valor Final:
CENCOSUD: $8.184.960
PANAMERICANA:
$82.847.092
TOTAL: $91.032.052
7. Acuerdo marco | El proveedorde una | La orden 57071 con
tecnologia jueces de |de las 6rdenes de | CREAR fueron recibidas
paz, comisarias, | compra solicita | |as impresoras.
inspecciones. prorroga.
LIQUIDADO
Valor Se va a solicitar
- Orden de compra No. | reserva
57071 $74.380.446. presupuestal por la
- Orden de compra No.|orden de compra
57184 $188.662.219 | No. 57184. La orden 57184 con
UNIPLAS se prorrogo
Total: $263.042.665 Solicitud de | hasta el 28 de febrero de
prérroga hasta 28 | 2021
de febrero de 2021.
VIGENTE
8. Acuerdo marco - | RPC gestionados Se estd a la espera por
grandes  superficies. parte de la Asamblea
Carcel Urrao Departamental de Ia

autorizacion de donacion




Valor:

ALKOSTO: $16.432.455
PANAMERICANAS$13.503.724
FALABELLA: $17.035.156
EXITO: $2.553.310
CENCOSUD: $2.883.400

TOTAL: $52.408.047

Supervisores
adelantando actas
de inicio.

Se elaboraron las Actas
de Terminacion y de
Liquidacién estan para la
firma del contratista vy
luego Ila firma del
ordenador del Gasto.

Esta pendiente el pago de
la Orden de ALKOSTO,
por lo cual aln no se
puede liquidar

9. Capacitacién Adjudicado al | Contrato ejecutado
bomberos. cuerpo de
bomberos de | Se elabor_aroq ’Ias Actas
Valor Final: $65.626.121 sabaneta. de Terminaciéon y de
Liquidacién estan para la
firma del contratista y
luego la firma del
ordenador del Gasto
10 Contrato viveres Afio 2019 LIQUIDADO
Yarumito.
Valor Final: $58.200
1. Adecuaciones YARUMITO: Aporte Sec General:
Valor: $47.291.320
Unico pago.
Terminacién: 11 de diciembre
Supervisién: Sec de gobierno
Estado actual: LIQUIDADO
2. CAMARAS YARUMITO: Aporte sec. General
Valor: $445.718.903
Plazo: 31 de diciembre
En ejecucion tiene prorroga hasta el 14 de febrero.
Supervision: Sec general
AGENCIA DE SEGURIDAD VIAL:
PROCEDIMIENTO TRAMITE OBSERVACIONES
CONTRACTUAL
1. Placas venales EN EJECUCION N/A
Sin reserva
presupuestal

Fecha: Diciembre 11
de 2022




Invitaciéon publica:
Valor: $1.666.000
Finaliza: 11 dic de 2020

2. Quipux En ejecucion QUIPUX da periodo de
Valor: $170.360.190 gracia hasta el mes de
Fecha: 11 de diciembre febrero, razén por la cual en
de 2020 enero de 2021 se disefia el
nuevo proceso contractual
3. Certicdmaras — En ejecucion Todas las firmas quedan

cubiertas hasta diciembre
de 2021. Cobertura amplia.

4. VALOR MAS-
Cobranza-

Valor: $47.384.110

Fecha: 31 de diciembre

de 2020.

En ejecucion

Se publico en SECOP
informe No.1 para pago el
dia 18 de diciembre de
2020.

5. CONVENIO
POLICIA

Sin recursos este afio.

Prox afio se ejecutara:

$875.000.000

Plazo: 10 meses

FIRMADO

N/A

6. CONVENIOS
MUNICIPIOS:

Sin rubor presupuestal

Plazo: 10 meses

En proceso de
firma con
municipios.

N/A

APORTES DE AGENCIA VIAL OTRAS AREAS:

1. Concesién vial Infraestructura: $55.000.000
2. Adicién Teleantioquia: $8.514.748

De los anteriores contratos, desde mi actividad contractual y con el equipo de
supervision y juridico respectivo gestionamos la vigencia de los siguientes

contratos, con el fin de garantizar la prestacién efectiva del servicio:

4600010534

Contrato
interadministrativo de
mandato bajo la
administracion
delegada de recursos
para el apoyo logistico
a los diferentes
programas y proyectos
de |a secretaria de
gobierno de la

gobernacién de
Antioquia.

$ 4,970,484,641
(incluye el valor
de la vigencia
futura por
$1.093,000,000)

Aprobada vigencia
futura en ordenanza
No. 27 del 9 de
diciembre de 2020.




4600010474

Contrato
interadministrativo para
el desarrollo de las
lineas, componentes y
programas de la
secretaria de gobierno
del departamento de
Antioquia, relacionados
con la direccién de
derecho humanos,
seguridad vial, apoyo
institucional,
organismos de
seguridad y justicia
formal y no formal del
Departamento de
Antioquia’-

$ 3.776.475.793

Aprobada reserva
presupuestal

2020C0O130004

Convenio de
cooperacion para el
acompafamiento
técnico y tecnolégico
en la implementacién
del Centro de Analitica
Seguridad, Convivencia
y Derechos Humanos,
la integracién de
sistemas de
informacién y
tecnologias para la
seguridad y demas
actividades tendientes
a construir procesos de
conocimiento sobre los
temas de seguridad
integral en el
Departamento de
Antioguia.

SIN
EROGACION
PRESUPUESTAL

N/A

4600011145

Contrato
interadministrativo de
mandato sin
representacién para la
gjecucion de
actividades priorizadas
en el marco de los
proyectos de
infraestructura para la

$ 1.046.526.151

Aprobada reserva
presupuestal




seguridad y del sistema
penitenciario y
carcelario liderado por
la secretaria de
gobierno del
departamento de
Antioquia.

4600010483

Suministro de viveres
para la preparacién de
raciones alimentarias
de los internos de la
carcel departamental
de Antioguia Yarumito

$ 68.750.703

Aprobada reserva
presupuestal

2020BB130004
OC 57184

Adquisicion de
elementos de
tecnologia para los
organismos que
brindan servicios de
justicia formal y no
formal, especificamente
Comisarias de familia,
Jueces de Pazy
Centros Carcelarios en
el Departamento de
Antioquia.

Orden de compra
No. 57184
$188.662.219

Aprobada reserva
presupuestal

2020BB130002A

Elaboracién, suministro
e impresioén de
especies venales de
licencias de conduccién
y placas para
motocicletas, vehiculos
y su personificacién
para la agencia de
seguridad vial. placas
para la agencia de
seguridad vial

SIN
EROGACION
PRESUPUESTAL

N/A

2.Gestion administrativa:

Desde mis actividades en apoyo a la gestion administrativa de la secretaria,
desarrolle las siguientes actividades:




a. Enlace al proceso de modernizacién, dejando toda la documentacion y
protocolos requeridos al dia con la mesa de ayuda de modernizacion

b. Enlace gestién humana, procesos de bioseguridad.

c. Enlace con control interno

d. Respuestas y gestiéon de informes ante la contraloria departamental.

e. Lider contractual

f. Lider tutela.

g. Reuvisién y control de las decisiones de la oficina de alcaldes

h. Gestién y control administrativa de apoyo al secretario de gobierno

i.

Entre otras actividades conexas.

3. Gestion de apoyo juridico:

Apoyo al secretario de gobierno y directores de la secretaria en orientaciones
juridicas en temas propios de sus areas, referidas a estructuracién de contratos,
revisiéon de respuestas de derechos de peticién, solicitudes de informacién y
control en la verificaciéon del cumplimiento de cada una de las actividades con
incidencia legal.

Revisién y ajuste de ordenanzas y decretos antes de su envio a la secretaria
general.

4. Gestion presupuestal:

e Apoyo con la gestién de expedicion de CDP y RPC ante la secretaria de
hacienda.

e Revision, ajuste y acompafiamiento en solicitudes de vigencias expiradas ante
el CODFIS.

o Elaboracion del PAA la cual se realizé en el mes de noviembre de 2020 ante la
direccidn logistica de la secretaria general.

e Revisiéon y seguimiento ala ejecucion presupuestal de cada una de las
direcciones de la secretaria de gobierno y apoyo en la toma de decisiones

tendientes a la ejecucion del mismo y cumplimiento de metas y proyectos propios
del plan de desarrolio.

5. Apoyo supervisiones contractuales:

Dentro de las actividades propias de mi labor como lider contractual desarrolle
acciones tendientes a fortalecer los procesos de supervision contractual.
Igualmente asumi mi actividad de supervisora de uno de los contratos mas
grandes de la secretaria, lo cual constituy6 un reto y que a la fecha quedo6 para
iniciar liquidacién del mismo.

Trabajé en pro de una gestion 6ptima de todas las areas de la secretaria de
gobierno durante el periodo de mi permanencia en el cargo de asesora.




Agradezco al sefior Gobernador Anibal Gaviria Correa y a mi jefe, el Dr. Luis
Fernando Suarez Vélez, al equipo de trabajo y funcionarios que me apoyaron
durante este afio, el voto de confianza y el trabajo arduo y en equipo que me
permitié lograr el cumplimiento de las metas establecidas propias de cada una de
mis funciones.

Atentamente;

z(&’ S/
ALBA LUCIA QUEDA GAMBOA

C.C. 60.259.330
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