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1. Sobre el icono de:  más  dar clic y el sistema muestra la información a diligenciar 

La primera casilla llamada Seleccione la alternativa: se desprenden las alternativas que 

previamente registro en el capítulo de Alternativas, tenga que en cuenta que debe 

registrar los datos de todo el capítulo para cada una de las alternativas.  

Es importante mencionar que este capítulo es opcional  

 

2. Para diligenciar la información en el cuadro que muestra el sistema, dar clic en el botón 

llamado Adicionar crédito.  Información sobre el préstamo que requiere para llevar a cabo 

su proyecto.  

 



 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

3. El sistema arroja una nueva pantalla. 

 

4. Seleccionar el tipo de crédito, al dar clic sobre la casilla Seleccione tipo de crédito, se 

desprende una serie de opciones, seleccionar el que se ajuste  su préstamo. 

 



 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

5. Posteriormente en la casilla concepto, escribir un breve resumen sobre el objetivo de su 

préstamo, en que se va a usar el crédito. 

 

 

6. Digitar la tasa de interés anual del préstamo. 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

7. Digitar el plazo del préstamo en la casilla Plazo en años  

 

8. Luego digitar el valor total del crédito, en la casilla llamada Valor del crédito 

 



 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

9. Una vez diligenciamos el valor total de crédito, el sistema automáticamente calculara el 

valor de la amortización anual.  

 

10. Seleccionar el periodo de inicio, es decir, en qué periodo recibe el préstamo.  

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

11. Luego de diligenciar completamente las casillas, dar clic en el botón Aceptar.   

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

12. El sistema muestra una matriz de comportamiento anual de la amortización con los datos 

que diligencio previamente y la matriz de saldo final por periodo para el total de los 

préstamos.  

 

 

 

13. Luego de diligenciar el cuadro de crédito con la información correspondiente dar clic sobre 

el botón Guardar  



 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

14. El sistema arroja un recuadro indicando que la información fue guardada. Dar clic en el 

botón Aceptar  y es así como el capítulo préstamos quedara completo. 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 Recuerde realizar el mismo procedimiento para cada una de las alternativas en caso de 

que corresponda.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Material: Capacitación y Asistencia Técnica DNP - Proyectó: María Fernanda Calderón Valencia 
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