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;. Qué es RUNAP?

El Registro Unico Nacional de Areas Protegidas - RUNAP, es una herramienta creada a partir
del Decreto 2372 de 2010 y atendiendo a lo establecido en el Decreto 3572 de 2011 que entre
otras funciones asigné a Parques Nacionales Naturales de Colombia la de Administrar el
RUNAP. En esta Plataforma, cada una de las Autoridades Ambientales inscriben y registran
las areas protegidas de su jurisdiccion, con el fin de tener un consolidado como Pais de las
areas que conforman el Sistema Nacional de Areas Protegidas — SINAP y a su vez saber en
términos cuantitativos y cualitativos cuantas son, superficie protegida, su localizacion, qué
protegen y el régimen de usos de acuerdo a cada una de las categorias establecidas.

En cumplimiento de esta norma Parques Nacionales Naturales de Colombia, en asocio con
Patrimonio Natural y el Instituto Alexander von Humboldt y con el apoyo financiero de USAID,
desarrollé y colocé en senicio desde el 1 de julio de 2011, esta herramienta con miras a
consolidar un inventario de las areas protegidas y proveer informacion unificada acerca del
Sistema Nacional de Areas Protegidas.

En la herramienta RUNAP se encuentra la informacién ingresada por las autoridades
ambientales sobre las areas protegidas de su jurisdiccidon que incluye como minimo la
categoria de manejo, su localizacion, extension geografica, objetivos de conservacion y
destinacion de uso, soportados en sus actos administrativos de declaratoria, homologacion,
recategorizacion, o sustraccion para el caso de las areas protegidas publicas y de registro
para las areas protegidas privadas (Reservas Naturales de la Sociedad Civil).

De forma complementaria, las autoridades ambientales también pueden incluir el plan de
manejo, las denominaciones internacionales de las que ha sido objeto, el traslape con
territorios colectivos y resguardos indigenas, asi como informacioén de contacto y registro
fotografico del area protegida.

Las autoridades ambientales son las entidades competentes para ingresar y actualizar la
informacioén (ampliaciones, sustracciones, recategorizaciones etc.) de sus areas protegidas. A
través de los reportes que genera la herramienta, sus usuarios pueden consultar los listados
de areas protegidas, por departamento, municipio, autoridad ambiental, ecosistemas,
administracién publica o privada del Sistema Nacional de Areas Protegidas.

Adicionalmente esta herramienta contempla el estandar de la base de datos mundial de areas
protegidas (World Database Protected Areas - WDP) y esta articulada al Sistema de
Informacion sobre Biodiversidad (SIB - Colombia)

1. Decretos recopilados en El Decreto Unico Reglamentario 1076 del Sector Ambiente y Desarrollo
Sostenible.
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Este manual de usuario tiene como objetivo ilustrar el procedimiento para ingreso a la herramienta de
informacién de registro de las areas protegidas RUNAP, ilustrar los procesos de registro de un area protegida
y todos los flujos que dicho proceso conlleva.

Este manual esta dirigido a los usuarios con perfil de Documentador. Para informacioén acerca de los
procesos de administracion de la plataforma RUNAP, se invita a consultar el Manual de usuario RUNAP -
Perfil Administrador.
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Inicio de sesion 5

1 Inicio de sesion

Para empezar, digite en la barra de busqueda de su explorador1 la direccién http://runap.

parquesnacionales.gov.co/

RUNAP 22O Q

Iricho Organlzacione

Es el conjunto de dreas prategidas, actores
SOCEAIES Y ESITATEZIAS & INSIrUMentos de
gestién que las articulan, para contribuir
©omo un todo al curmplimiento de los
objetives de conservacion del pais. Incluye
todas |as dreas protegidas de gobernanza
plblica, privada o comunitaria, y del dmbito
de gestidn nacional regional o local,

ACERCA

Términos y condiciones

T016 © Pargquas Macionabes hatusabes do Colombss

RLBGAP EN CIFRAS
aeeno

RUNAP

En esta seccldn podrd encontrar las difras
generales del Registro Unico de Areas
Protegidas (RLINAP).

SIGANOS EN

ANH=

AN WALIAL (R RIDROCARER AT

gina inicio RUNAP

a

Figura 1. P

o

Q)

ALERCA DE RUNAP

El 1 de julio del afo 2010 se expide ¢l decreto
2372 que establece entre olras
disposicionas, que Parques Naclonales
Naturabes débe adelantar el R:-slsl.ru Unigo
Nacional de Areas Protegidas del SINAP -
RUNAF; como dicta el articulo 24 del decreto,
“las dreas protegidas que se declaren,
recategoricen u homologuen, deberdn ser
registradas ante el Coordinador del SINAP®.

CONTACTOD
1) 3532400

© 2016 Parques Nacionales Naturales de Colombia
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1.1

" El funcionamiento de la herramienta puede variar levemente dependiendo del explorador que utilice:
explorer, mozilla, google chrome. En algunos casos, usted notara pequefas diferencias y de ser el
caso, puede ingresar al sistema utilizando otro explorador, quiza esto resuelva el problema y no sera
necesario que contacte al administrador.

Se recomienda el uso de Mozilla Firefox y Google Chrome para el mejor funcionamiento.

Ingreso Auteridades Ambientales

m A

Figura 1A. Inicio de sesién usuario registrado.

Para Iniciar sesion, haga clic en el icono de Inicio de sesidon que se presenta en la parte superior
derecha de la ventana (recuadro rojo sefialado).

Aparecera un mensaje tal como lo muestra la Figura 1A para el ingreso de las autoridades ambientales
registradas en el RUNAP. Ingrese su e-mail registrado y la contrasefia. Haga clic en Ingresar.

Registro

Si usted aun no es un usuario autorizado por Parques Nacionales Naturales, para el ingreso de la
informacién, haga clic en el icono de inicio de sesién que se muestra en la figura 1. A continuacién se
abre el mensaje de sesion que se muetra en la figura 1A. Haha clic en el link Registro de Autoridades
Ambientales, este link lo redirigira a la pagina de Registro en la que debera diligenciar la informacion
solicitada. Recuerde que para que su registro sea valido, debe utilizar un correo electrénico con dominio
de una entidad ambiental aprobada en RUNAP.

Nota: Solo se validaran los registros realizados por las autoridades ambientales reconocidas en el
SINAP.

Una vez terminado este proceso, oprima el boton Enviar. Esta informacién estara disponible para que el
administrador acepte su solicitud y le asigne una contrasefia, la cual sera enviada a la direccion de
correo electréonico que usted diligencié en el formulario. Ahora podra ingresar al sistema usando su
direccién de correo electrénico y la contrasefa que le fue asignada.

© 2016 Parques Nacionales Naturales de Colombia
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RUNAP 2 2MQ

Inicia Autoridades amblentabes Categorizs Departamentos

{

-

& Fermularic de registro

En este espacio podrin registrarse squellas personas designadas para ingresar los dates de las dreas protegidas de su jurisdiccion. Al completar su registra, be serd
enviada una conirasena wia (omreo elecironico para que pueda acceder al sistema

Lo invitamos a que lza los términos y condiciones antes de iniciar,

Figura 2. Pagina de Registro

1.2 Vinculos adicionales de la pagina de inicio

Estos vinculos le permiten consultar informacion general de la herramienta y estan disponibles para el
publico en general, es decir que no es necesario ingresar al sistema para su \visualizacion.
Usted puede acceder a esta informaciéon desde la pagina de inicio haciendo clic en el enlace ver mas,

© 2016 Parques Nacionales Naturales de Colombia
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sobre cada item, en la parte inferior sefialada con el recuadro rojo en la Figura 3.

Inicio: Organizationes

Categoria

Departamentos

Senvicios web

COMO PUNCIONA RUMNAP? el )

Es el conjunto de dreas protegidas, acores
SoCialEs y ESITAlEEIAS @ insIrumentos de
gestibn gue Llas articulan, para contribuir
como un tada al cumpliméento de los
objethvas de conservackin del pals. inchuye
todlas las dreas protegidas de gobernanza
plblica, privada o comunitania, y del dmbito
de gestidn nacional, regional o local,

RUMAF EN CIFRAS

aeene
RUNAP

En esta seccidn podrd encontrar las cifras
generales del Regiire Unico de Areas
Protegidas [RUNAF).

ACERCA DE RUNAP

El 1 de julio del afic 2010 se expide el decreto
2372 que establece entre olras

disposiciones, que Parques Nadonales
Maturales debe adelantar el Registra Unico
Nacional de Areas Protegidas del SINAP -
RUNAP; como dicta el articulo 24 del decreto,
“las dreas protegidas que se declaren,
recategoricen u hamologuen, deberin ser
registradas ante el Ceordinador del SINAP®,

ACERCA SIGANOS EN CONTACTO

PEX: +5T (1) 00
E-rridil rundj parguesnacionales. gov.oo

Térmenas y condiciones.

3016 Parques Nacotes Nt desce Clomb
Figura 3. Menu informacion publica en pagina de inicio

121 ;Como funciona el RUNAP?

En este vinculo usted podra encontrar una infografia en la que de manera simple le brindara mayor
informacién acercadel funcionamiento del Registro Unico Nacional de Areas Protegidas y los procesos
de inscripcion y registro de las areas protegidas asi como su validacion en la plataforma RUNAP.

© 2016 Parques Nacionales Naturales de Colombia
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REGISTRO l

DE AREAS
P R"'ITEIJIEI'I\."

REGISTRO
DE AREAS

CARGA DE LA
INFORMACION

g N Nel
(ﬁ

VALIDADDR
TEMATICO

VALIDACION
DEILA
INFORMACION

CONSULTA'Y
DESCARGA

DE LA
INFORMACION

Figura 4. ; Como funciona el RUNAP?

1. Inscripcion del area protegida

2. Cargue de la informacion

3. Validacion de la informacion

4. Consulta y descarga de la informacién.

Para ingresar, haga clic sobre el item ¢ Coémo funciona el RUNAP? que se muestra en el recuadro rojo
de la Figura 3. Podra visualizar la infografia de la Figura 4.

© 2016 Parques Nacionales Naturales de Colombia
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1.2.2 RUNAP en cifras

Al acceder a este vinculo, podra visualizar un tablero que presenta el compendio de informacion
estadistica que reposa en el Registro Unico Nacional de Areas Protegidas, entre ellos: Numero de
areas protegidas publicas,Numero de areas protegidas privadas - reservas naturales de la sociedad
civil, avances en la meta del sector ambiente relacionada con areas protegidas del SINAP, Total de
hectareas de areas protegidas en Colombia y su correspondiente visualizaciéon en visor de mapas,
areas protegidas por departamentos, por organizaciones (autoridades ambientales), por categorias
SINAP y UICN su serie de tiempos. Tal como se muestra en la figura 5.

© 2016 Parques Nacionales Naturales de Colombia



Inicio de sesién 1

RUNAP O 2MQ

wow  Ogassscone  CHegerls Depariamsnces

Runap en cifras

924 566 2,340,641.56
TOTAL DI HICTARIAS [N ARIAS PROTIGIDAS IN ALAFA O ARLAS PROTIGIDAS DI COLOMBIA
COLOMBIA

deipd e Bk [RrTERIrE § mErilm)
§L 0 TIT M Hemiieay TASLOM 1 MeOibeas

Meras renedusibn [Larreutes ¢ maritima)

BH A, B 2 HeEinnan TR Hedlboees
Aerea varal (fege dfin 1 s eabuciia)
FRATL T &7 Mectireas TEILYM TH Meiirean

Areas proteglda por departamentos —_ =
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= —— i —_— Pt Bristn wi v i Mo i
i —— e T Mmevsy e Seurefs  ewwwles  feresisis  feesy

s - ate B fareriiee - acte

Figura 5. Tablero de RUNAP en cifras

Usted puede buscar directamente la informacién de un area protegida en el espacio que se sefiala en el

© 2016 Parques Nacionales Naturales de Colombia
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recuadro azul del menu superior de la figura 5. Solo requiere ingresar en este espacio los primeros tres
caracteres del nombre del area protegida y se desplegara una lista con los nombres coincidentes. Haga
clic sobre el area protegida elegida. Se desplegara la informacién relacionada del area en el RUNAP.

Para imprimir o descargar un grafico estadistico, seleccione el icono (sefalado en el recuadro rojo de la
figura 5), en la parte superior del mismo. Seleccione el formato de descarga.

En este tablero puede visualizar la informacién por Organizaciones, Categoria y Departamentos.

Seleccione del menu superior (Recuadro rojo en la figura 5A), el tipo de item por el que desea filtrar. Se
desplegara la informacion correspondiente.

RUNAP “ @M

L Departamento £

MNamero de drea protegida

Aren geoprafica (terrestra
rcthrea

Area resclucldn (terrestre

Area total [gecgrifica / res

|

Figura 5A. Menu de filtros para visualizaciéon de informacion de areas protegidas

1.2.3 Acercade RUNAP

En este vinculo usted podra encontrar mayor informacion acerca del origen del Registro Unico Nacional
de Areas Protegidas, que es el SINAP, una area protegida, y la descripcion de las categorias de las
areas protegidas.

© 2016 Parques Nacionales Naturales de Colombia



Inicio de sesion 13

RUNAP D2 20MQ

Inicio Organizaciones Categana Departamentas Servicios web

Acerca de Runap

Es &l conjunto de dreas protegidas, actares sociales y estrategias @ instrumentos de ge
cbjethios de consenvaddn del pals. Induye todas s areas protegadas de gobemanza

que las articulan, para contribuir coma un todo al cumplimiento de los

A, privada o comuninana, y del dmbito de gestidn nadional, regihonal o local

Ex el dred definida gecgrificamente, que haya sido designada, regulada y adn

presponder 3 una categoria de ma

o, confor

20, 1o #Scald e geinion (nacional, region

© privida) y 13 &
&0 3 seguir para o establecimient

Adades que ef L
desarrollo v fi amignto del Sinap y gulan las demds estrategias de consenvackdn del pals; no son
exchrpenles y &0 LU Conjunlo permiten Ls realizackdn de |od fines generales de condervacian del palis

Para akcanzar un misma objetivo especifico de condervacidn pueden existir distinlas categorial de maneja por o qué en cada (a%o 8 evaludrd L calegoria, & nivel de
gestidn y Ia forma de goblerno mds adecuada para alcanzario

Las dreas protegidas gue integran of $inap responden en su selecodn, dedaracién y manejo a unos objet
generales. Esas dreas pueden curmnplic uno o varios de los objetivos de

vos de conservaciin, amparados en e marco de los objetives
conservaidn que se sefalan a continuacidn

a Preservar y restaurar la condicién natural de espacios que répresenten los ecosisternas del pals o combinaciones caracteristicas de ellos
b. Preservar las poldaciones v los habitats necesarios para La sob 3 de las especies o conjunios de esp.
de [ blediversidad, con énfasis en aquellas de distribucién restr
© Conservar la capacidad productiva de Alemas naturales o de aquellos en proceso de restablecimi

poblaciones de especies sihvesires, de manera que se garantice una ofel

es Silvestres que presentan condiciones particulares
Al b
Mo de su estado r

de especial interés para L conservac

wral, asi comao |2 viabdidad de las
y aprovechamiento sostenible de los recursos
d Mantener las coberturas naturales v squellys en proceso de restablecmiento de su estado natural, asi coma Las condi
s ambeentales

pan manilestaciones de especies sibestres, agua, gea, o comibin

I, debido a su hon ci e

aquelos en proceso de restabl o de $u estada nat

eracidn social de la naturaleza

& Conserdar espd urales asociados a eler
Paragrafo. En el acte mediante el cual se reserva
los que responde el drea respectiva

la calidad amdien

4 de cultura material o in

sterial de Erupos #nicas,
indera, delimita, declasa o destina un drea protegida, se seflalarin los objetivos especifices de conservacién a

De souerds con el decretn 2372 de 2010 que reglamenta &l Sstema Nacional de Areas Protegidas, 1as categornias de manejo que lo conforman y e dictan atras
disposiciones, establece que las categorias de dreas protegidas integrantes del SINAFP de cardoter pdiblico y privado son

Son |as que son designadas y administradas por alguna sutosidad ambiental de caracter nacional o regional

S0n “las areas con valores
y declara dentra de algy

epcionales para el patrimonio Nacional, que debido a sus caracteristicas naturales y en beneficio de los habitantes de la Nacidn se reserva
e ok tipos de dreas definidas en el Articula 329 del Decreto Ley 2811 de 19747 (Dec 622 /77 At 1)

Figura 6. Acerca del RUNAP.

2 Tablero

Esta secciodn es la primera que encontrara al ingresar al sistema con su direccion de correo electrénico
y su contrasefa de usuario registrado.

Alli, encuentra el espacio de bienvenida de usuario y varias pestafias para acceder a diferentes
formularios para diligenciamiento de informacién en RUNAP como se muestra en el recuadro rojo de la
figura 7, seguido del icono de ayuda (recuadro amarillo), en donde podra tener acceso a la seccién
correspondiente a este manual dentro de la herramienta. También encontrara Notificaciones y alertas
(recuadro verde), el botén +Area protegida para ingresar el registro de una area protegida y el botén
Visualizar areas (recuadro azul), seguido del listado de areas previamente registradas (recuadro violeta)
donde pueden utilizar los botones de la columna Acciones para visualizar la informacion de las areas
protegidas anteriormente inscritas, asi como descargar un archivo en formato pdf con la informacion que

© 2016 Parques Nacionales Naturales de Colombia
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ha ingresado para cada una, eliminar o editar la misma.

P00

RUNAP

gistro Unico Nacional de Areas Protegid

anvenido, Alan (CDA) LoGouUT

(2

Dashboard

Areas protegidas
Notificaciones y alertas

Mo tiene notificaciones pendientes

En este espacio usted tendré la posibilidad de visualizar las areas protegidas que ha registrado y, por otra parte, podra registrar una nueva érea protegida
haciendo click en el botdn "+ Area Protegida”.

+Area Protegida | | | Visualizar dreas

Bidsqueda:
Traslape
% de con Usuario | Acto
B v istrada ¢ Actualizada & ¥ ¢| Categoria ¢ Nombre < Acciones ¢
completitud otras £6g actualizador e adminstrativo
areas
\éeeT:JPao'a De Cuatro 2011-07-29/
100% Si tiene g A Areas de Microcuencas Acuerdo del 0000
2011-09-08 2014-12-03 devia@pa
(INSCRITA) traslape I uesn?{if} Recreacidn Del Mpio De Consejo =0
H ! Inirida Directivo: 009
nales.gov. co
Resultados

Minstona de Ambente
Vivsereda y desarrollc Ternioral
Eepbicis 0 ot

USAID| & ‘fyéfg?ﬁ

DEL PUEBLO DE LOS ESTADOS ey patrimoni_c‘;.‘ natural
Fondo para la Biodiversidad y Areas Protegidas

UNIDOS DE AMERICA

* coow

Programa Paisajes de Conservaciéon

Copyright & 2015 Programa Paisajes de Conservacitn - Parques Nacicnales Naturales de Colombia

Figura 7. Tablero usuario perfil documentador

© 2016 Parques Nacionales Naturales de Colombia
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2.1 Consultar, editar o eliminar la informacién de un area

En el tablero, aparecera el listado de areas protegidas registradas previamente y podra acceder a las
siguientes funcionalidades:

Busqueda: Le permite acceder a la informacion de un area de manera facil, simplemente digite el
nombre o parte del mismo y oprima enter en el teclado de su computador. Se listaran las coincidencias.

Buasqueda:
Usuario Acto
Completo Registrada +| Actualizada < ¥| Categoria | MNombre - ¥ | Acciones
B g actualizador 2 adminstrativo
Luis Francisco
Camargo Reservas
Fajardo / Forestales . - 1887-10-05/ o000
100% 2011-07-13 2012-09-27 Rio R i
. Icamargo@m Protectoras Lk Resolucion: 177 Sl ]
inambiente MNacionales
.gov.co
Luis Francisco
Camargo Reservas
Fajardo / Forestales ; 1986-04-07 / (xR )]
100% 2011-07-14 2012-09-27 [ Del Rio T =
: lcamargo@m Protectoras uenca HelRie fame Resolucion: 128 =g ]
inambiente Macionales
.gov.co
Luis Francisco
Camargo Reservas
o Fajardo / Forestales . 1971-08-17 / o00g
100% 2011-07-14 2012-09-27 Rio Ledn bt
: Icamargo@m Protectoras Resolucion: 224 Sf +]
inambiente Nacionales
.gov.co

Figura 8. Bisqueda de area protegida.

Acciones: En esta columna, encuentra diferentes iconos que le permiten llevar a cabo acciones sobre
los registros de areas protegidas previamente incluidos, tales como Borrar registro, Ver detalles,
Descargar Reporte del area protegida en pdf, Solicitar Validacién, Visualizar y Actualizar.

Nota: Cuando en la columna acciones, encuentra un icono de campana de color rojo, este le esta
indicando que si bien el area ya se encuentra inscrita, no se ha solicitado aun la validacion de la misma.

Basqueda:
Traslape
% de | con o ” : .| Usuario " = Acto ; .
completitud B e < £ A s b Categoria & Nombre a Sinstative Acciones %
areas
Jenny Paola
Devia / Santuariode  Acandi 20131219/
No 0O
100% (INSCRITA) 1r:s":”: 20140122 2014-10-24  jpdevia@pa Faunay PlayonY  Resolucion: = g oo
P rquesnacio Flora Playona 1847 3
nales.gov. co No olvidepolicitar la validacién dando click en el botén &
Carolina
Mot Reserva
Gutierrez / 2015-08-15/
50% No tiene 3 Naturalde la ~ Agua 2 000
20160301  2016.04-16 i Resolucion:
(CONSTRUCCION)  traslape SHinam Sociedad Clara opoNion o
ateus@parq o 0140
uesnaciona
les.gov.co

Figura 9. Acciones sobre registros previos de areas protegidas

Paginador: Cuando lo amerite, el listado de areas protegidas estara dividido en varias paginas, utilice
esta funcionalidad cuando requiera ver los registros siguientes que no se visualizan en la primera
pagina.

© 2016 Parques Nacionales Naturales de Colombia
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Carolina

Mateus Eimoren

Gutierrez / 2015-08-15/
50% No tiene : Naturaldela  Agua - o000

2016-03-01 2016-04-16 carolina.m Resolucion:

(CONSTRUCCION)  traslape Sociedad Clara o

ateus@parq s 0140

: Civil

uesnaciona

les.gov.co

Jenny Paola Reserva

Devia f 2013-09-09/
50% Mo tiene _ : MNatural dela  Aguas : 200

2013-08-21 2015-02-04 devia Resolucion:

(CONSTRUCCION) traslape lpdevia@pa Sociedad Calientes o

rquesnacio i 0072

Civil

nales.gov. co

Resultados o
I2|3|4i5|SIguiame|Ulﬁn'm_

Figura 10. Paginador de resultados areas protegidas.

2.2 Visualizar Areas

En el tablero, para \visualizar todas las areas listadas o que arrojé la busqueda, haga clic en el boton
Visualizar area (figura 7). Aparecera el visor con la informacion solicitada como se muestra en la figura

11.

OoenQ L]

d RUHFIP u,,UHS,ﬁL“ P:;;a Ig a

s s M o 4 W PR

Q=
-

Ingresar EEUAF... Usasnio: Anstme

CARs Excabitermaa

‘.cj Aresatrosegitan

Mezadane Eria g b

Ve bkt

] Depastamanio + &
e 10t

Vae bavand
W i e —
Loah0ooo, La0 oo [ g N Excala 1:4.611.998

Flgura 11. Vlsor de areas protegidas.

2.3 Cerrar sesion

Cuando haya terminado su trabajo en RUNAP, por seguridad cierre su sesion haciendo clic en el enlace
Logout en el area superior derecha de bienvenida de usuario del tablero.
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P00

RUNAP

Registro Unico Nacional de Areas Protegidas

Bienvenido, Luis Francisco (MADS)

LOGOUT

Dashboard

Figura 12. Cerrar sesion.

Iniciar inscripcion de una area protegida

Al oprimir el botén +Area Protegida en el Tablero, sera redirigido a la siguiente pantalla que cuenta con
tres secciones. En la primera seccion denominada Nombre y Categoria (recuadro azul), debera elegir
de la lista desplegable Estado una de las opciones: Declarado para el caso de las areas protegidas
publicas y Registrado para el caso de las areas protegidas privadas, Designado, Dadas de baja y/o las
opciones que al desplegar la lista aparezcan y elegir la categoria del area protegida en la siguiente lista

desplegable Nueva categoria.

En el costado derecho debera incluir la categoria previa y el nombre del area en el espacio denominado
Nombre Antiguo; y en el siguiente espacio denominado Nombre Nuevo, sélo deberd incluir el nombre
del area protegida sin la categoria, pues ya la eligi6 previamente en la lista desplegable Nueva

categoria.

Nota: Tenga en cuenta que el nombre debera diligenciarse con escritura capital (Primera letra de la
palabra en mayuscula y las demas en minuscula. Por ejemplo: Corales del Rosario y San Bernardo)

Cuando termine de diligenciar la informacién, oprima el botdn Enviar y habra iniciado la inscripcién del
area protegida en el sistema. Se habilitaran las siguientes pestafias del menu superior, pasando
automaticamente a la pestafa Informaciéon General, descrita mas adelante.
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Dashboard |

Bienvenido, Alan (CDA) LOGOUT

(2]

Nombre y categoria

dé clic en Enviar para guardar su informacidn.

| Estado ~ |

| MNueva Categoria ~ |

| Pablicas by

A continuacidn deberd ingresar los datos en los campos indicados. Utilice las listas de despliegue de estado y nueva categoria. Cuando haya finalizado,

Nombre antiguo

Nombre nuevo

L Parque Naturales Regionales l 2 Enviar |

Areas de Recreacion

Administracién de area

Distritos de Conservacidn de Suelos

Reservas Forestales Protectoras
Regionales

Distritos Regionales de Manejo

Tipo Fecha $| MNombre

Acciones

Integrado T
ante o Area & Acciones

No se encontraron Resultados

Showing 0 to 0 of 0 entries

No se encontraron Resultados

Showing 0 to 0 of 0 entries

Figura 13. Iniciar el registro de area protegida

A continuacion, un ejemplo del diligenciamiento del Nombre y Categoria de un area.

Dashboard |

Nombre y categoria

A continuacién debera ingresar los datos en los campos indicados. Utilice las listas de despliegue de estado y nueva categorla. Cuando haya finalizado,

dé clic en Enviar para guardar su informacién.

| Designado ~ |

| Parque Naturales Regionales ~ |

Nombre antiguo
PNM Manual

Nombre nuevo

(Y]

[ Pablicas » | [ Regional

» || Parque Naturales Regionales | Enviar |

Administracion de area

Areas de Recreacion

Distritos de Conservacitin de Suelos.

Reservas Forestales Protectoras
Regionales

Distritos Regionales de Manejo

Tipo Fecha ¢ Nombre

Acciones

Integrado

ante ¢ Area % Acciones

No se encontraron Resultados

Showing 0 to 0 of 0 entries

No se encontraron Resultados

Showing 0 to 0 of 0 entries

Figura 14. Gemplo diligenciamiento de nombre y categoria de un area.
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3 Informacion General

Posterior al inicio de inscripciéon de un area protegida en la pestafia Tablero, se habilitaran las pestafias
de ingreso de informacion al sistema. Automaticamente sera enviado a la pestafia Informacién General
para comenzar el proceso de diligenciamiento.

En esta pestafia usted diligencia las secciones de Administracion del area, puede asociar Documentos
tales como actos administraticos de declaratoria, realinderacion, ampliacién, homologacion, adopcién
del plan de manejo, entre otras y finalmente aparece automaticamente la informacién de Area total en
documentos administrativos (en hectareas) segun la informacién de administracion de area diligenciada
previamente.

Bienvenido, Alan (PNN) LOGOUT

Dashboard Informacion General Geografica Objetivos y Destinacion Denominaciones Traslape Imagenes 9

Nombre y categoria

A continuacidn debera ingresar los datos en los campos indicados. Utilice las listas de despliegue de estado y nueva categoria. Cuando haya finalizado,
dé clic en Enviar para guardar su informacion.

e Nombre antiguo
esignado

Acandi Playon Y Playona
. Nombre nuevo
Santuario de Fauna y Flora «
Acandi Playon Y Playona

Enviar
Administracién de drea Documentos
+Organizacion +Nuevo documento
Tipo Fecha % | Nombre Acciones Fecha ¢ | Declarante | Area %| Acciones
2013-12-19 PNMN MADS
(Resolucién), /
2013-12-19
Rentitacos Adopcion plan 26232.71HA
de manejo
Resultados

Area total en los documentos administrativos (hectareas)
A continuacién debera ingresar el drea total maritima y terrestre en hectareas de acuerdo a los documentos administrativos.

Total drea terrestre (ha) Total drea maritima (ha)

26232.71 26232.71

Figura 15. Informacién General
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3.1

Ingresar la informaciéon de administracion del area

Para ingresar informacion acerca de la Administracion del area y su organizacién administradora, en la

pestafia Informacién General, en el aparte Administracion de Area, oprima el botén +Organizacién.

Bienvenido, Alan (PNN) LOGOUT

Dashboard Informacion General Geografica Objetivos y Destinacion Denominaciones Traslape Iméagenes

Nombre y categoria

A continuacion debera ingresar los datos en los campos indicados. Utilice las listas de despliegue de estado y nueva categoria. Cuando haya finalizado,
dé clic en Enviar para guardar su informacién.

Nombre antiguo

Designado =
Acandi Playon Y Playona

- Nombre nuevo
Santuario de Fauna y Flora ~

Acandi Playon Y Playona

Enviar
Administracién de area Documentos
+Organizacion +Nuevo documento
Tipo Fecha % Nombre Acciones Fecha £| Declarante % Area %| Acciones
2013-12-19 PNMN MADS
(Resolucién), !
2013-12-19
Dieesacos Adopcién plan 26232.71HA
de manejo
Resultados

Area total en los documentos administrativos (hectareas)
A continuacién debera ingresar el area total maritima y terrestre en hectareas de acuerdo a los documentos administrativos.

Total drea terrestre (ha) Total drea maritima (ha)

26232.71 26232.71

Figura 16. Administracion de area.

Se abrira una ventana como lo muestra la Figura 17. Diligencie los campos de Nombre de la

Organizacion utilizando la lista desplegable y la Fecha de inicio de administracién (correspondiente a la
fecha declaratoria del area protegida) usando el calendario dispuesto para este fin. Al finalizar, oprima el

botén Enviar.
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Bianvenida, Luis Francisco (MADS] LoGOUT

Registro de organizacidn administradora

Nombre da la organizacian
A continuacion Camva & iaya finalizado,

dé clic an By Facha da inicio administracitn (YYYY-MM-00)

|' Enviar |

E__ Enviar ]

Figura 17. Registro de organizaciéon administradora.

3.2 Adjuntar documentos administrativos

Para incluir los documentos administrativos asociados al area protegida que esta registrando, en la
pestafia Informacion General, en el aparte Documentos, oprima el botén +Nuevo documento.
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Bienvenido, Alan (PNN) LOGOUT

Dashboard Informacion General Geografica Objetivos y Destinacion Denominaciones Traslape Imagenes 9

Nombre y categoria

A continuacidn debera ingresar los datos en los campos indicados. Utilice las listas de despliegue de estado y nueva categoria. Cuando haya finalizado,

dé clic en Enviar para guardar su informacion.

e Nombre antiguo
esignado

Acandi Playon Y Playona

. Nombre nuevo
Santuario de Fauna y Flora «

Acandi Playon Y Playona

Administracién de area

+Organizacion

Tipo Fecha % | Nombre Acciones

2013-12-19 PNN

Resultados

Area total en los documentos administrativos (hectareas)

Enviar

Documentos

+Nuevo documento

Fecha & Declarante & Area % | Acciones

MADS

(Resolucién), i/

Adopcién plan 26232 T1HA
de manejo

2013-12-19

Resultados

A continuacidn debera ingresar el drea total maritima y terrestre en hectareas de acuerdo a los documentos administrativos.

Total drea terrestre (ha) Total drea maritima (ha)

26232.71 26232.71

Figura 18. Documentos.

Se abrira una ventana como lo muestra la Figura 19. Diligencie el formulario para cada documento que
requiera adjuntar haciendo uso de las listas desplegables y el calendario, dispuesto para los espacios
de Tipo de Acto, Declarante, Declaratoriay Fecha; y para diligenciar los espacios Numero (solamente
diligenciar con caracteres de tipo numérico), Area Terrestre (en hectareas), Area Maritima (si la hay, en
hectareas) y Encabezado del acto administrativo (Tenga en cuenta que la informacion
diligenciada en el campo Encabezado sera visible en el tablero informativo de la pagina

inicial del area protegida).

Nota: Tenga presente que el sistema va sumando el drea en hectéareas que ingrese en el campo Area
Terrestre y Maritima; de manera que si su area es de 10ha y al subir el documento de Resolucion de
creacion diligencio este campo (por ejemplo 10ha) y al incluir posteriormente una resolucion de

© 2016 Parques Nacionales Naturales de Colombia



Informacion General 23

realinderacion que aumente el area en 10 ha, usted debera incorporar en la resolucion de realinderacion
10 ha, lo cual hara que el sistema registre que su area tiene una extension de 20ha, por tal motivo tenga
especial cuidado en el tipo de acto que selecciona pues dependiento de esto el sistema sumara o
restara el valor.

Cuando haya diligenciado la informacion, haga clic en el botdon Subir Archivo. A continuacion
seleccione el acto administrativo en formato .pdf de la ubicacion correspondiente en su PC (este archivo
no debe superar 15 MB de tamario). Finalmente haga clic en el botén Enviar.

Bianvenida, Luis Francisco (MADS) LOGOUT

Dashboard

Documento administrativo
Nombre y ca

Tipo da acto Declaranta
Acuerdos % ANIVA

Niimero Facha (YYYY-MM-DD) jaya finalizado,

A confinuacion'
dé clic en Envial

Objeto del acto administrativo Area tarrestre (ha)

Adopcidn plan de manejo l

Area maritima (haj

Encabezado del acto (max 500 caracteras| | Enviar

Area total ef
A confinuacionyg

Total drea terms

0
Enviar

Administragi

+0rganizacion

Figura 19. Adjuntar documento administrativo.

3.3 Verificar informacion del area total de un documento
administrativo

Posterior al diligenciamiento de la informacién de documentos administrativos del area, en la seccion
Area total de los documentos administrativos, el usuario podra verificar informacién del area reportada
en los documentos administrativos previamente cargados.

Solamente si existe un acto administrativo diligenciado, el sistema cargara automaticamente el valor en
hectareas del area protegida. En los casos en que existe mas de un documento cargado para el area
protegida, se debera incorporar manualmente el valor en hectareas.

Si existe alguna disparidad en la informacién reportada en hectareas, debera wlver nuevamente a la
seccion documentos y hacer la revision de los datos alli diligenciados.
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ATENCION: Recuerde que los valores de las hectareas que se registran en los actos administrativos
son acumulativos, por lo tanto debe tener especial cuidado al momento de ingresar estos valores
. También se debe tener presente que al diligenciar las hectareas, estas no llevan punto en los miles y
los metros cuadrados van con punto (p.e: 31647.63 ha).

RUNAP diligenciara por defecto el area terrestre o maritima cuando hay un solo documento. Cuando
existe mas de un documento, el usuario puede documentar la informacion en esta seccion dependiendo
del acto administrativo que se esté realizando.

Area total en los documentos administrativos (hectareas)
ontinuacion deberd ingresar el drea total maritima y terrestre en hectareas de acuerdo a los documentos administrativos.

Total drea terrestre (ha) Total drea maritima (ha)

1232 32.28
Enviar

Figura 20. Area total en los documentos administrativos.

Geografica

Previo al diligenciamiento de este aparte, asegurese de contar con el archivo .zip que contenga el shape
del limite del area protegida (solamente un poligono). Recuerde que ningin nombre de archivo debe
contener caracteres especiales como f o tildes.

Asegurese de que en la carpeta se encuentran los archivos con las siguientes extensiones: .dbf, .prj, .
sbn, .sbx, .shp, .shx.

Es importante que si existen otros archivos con extensiones como .cpg y .xml., sean
eliminados antes de comprimir el archivo.

Nota: es importante que el archivo shape se encuentre en el sistema de refererencia Magna Sirgas y
proyectado en coordenadas planas Gauss Kruger en la zona donde se ubique el area protegida (Central,
Este, Este Este, Oeste, Oeste Oeste, Insular).

En la pestafia Geografica del menu superior, puede diligenciar toda la informacién geografica que desee
asociar al area protegida que esta registrando, diligenciando los cuatro items iniciales (Nombre, escala,
tipo de documento, documento y territorial - esta Ultima solo se presenta para usuario PNN, en la cual
se relacionara la entidad territorial a la que pertenece el area-) que aparecen en esta seccion.

Para la construccién manual del metadato active la casilla Construccion del metadato manualmente que
se muestra en el recuadro azul de la figura 21.

Para conocer un ejemplo del correcto diligenciamiento del metadato, remitase a los tutoriales en video
en el aparte Geogriéfica.

NOTA: Recuerde que no debe dejar ningin campo vacio en el diligenciamiento del metadato,
igualmente tenga en cuenta que las coordenadas extremas que se diligencian en el metadato, deberan
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incorporarse en grados decimales.

A continuacion oprima el botdn Subir Archivo, seleccione el archivo de informacion geografica que
desea asociar (AsegUrese de que el archivo que ingresara esta en formato .zip) y por ultimo
oprima el botén Enviar. El sistema validara la informacién contenida en el archivo .zip. y aparecera
registrado en la lista inferior, segun se evidencia en el recuadro rojo de la figura 21.

Posteriormente y al tener todo el archivo geografico cargado en la aplicacién, en la columna Acciones,
podra acceder a diferentes funciones como Descargar Shape, Actualizar, Borrar, Revalidar shape y Ver

detalle (recuadro violeta figura 21).

Nota: Cuando en alguna de las co

lumnas visualiza el icono de herramienta en rojo, este le indica que se

esta procesando la informacién subida del shape en la secciéon Geogrdfica, proceso que puede tardar

algunos minutos.

Bienvenido, Alan (PNN) LOGOUT

Dashboard Informacién General Geografica Obijetivos y Destinacién Denominaciones Traslape Imagenes 9

Informacién geografica

Por favor seleccione el archivo .zip que contiene toda la informacion geogréfica (dbf,prj,sbn,sbx,shp,xml shx). Debe tener en cuenta que el XML debe validar

contra el esquema de XSD FGDC. Usted debe eleg
puede tardar unos minutos.

ir la proyeccion correspondiente. Una vez cargue el zip se realizardn diferentes validaciones, este proceso

Nombre Escala
1:100.000 & Subir Archivo
Tipo de documento Documento
- Seleccione - & -- Seleccione - . Enviar
Territorial Construccién del metadato manualmente
Caribe v
Registrado % MNombre km2 (terr) $| km2 (mar) | Centro (lat,lon) Acciones
2015-09-03 Acandi Playon .. ,"k
Resultados ‘o Shape en construccitn

Figura 21. Informacién geografica

Para el diligenciamiento del metadato, recuerde diligenciar todas las pestafas (Figura 21 A): General,
Contacto, Citacion del metadato e Informacion de referencia tal como se muestra en las figuras 21B,

21C, 21Dy 21E.
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Nombre Escala
Faraboros Do Cad 1100000 §
Documento

Tipeo o Socumanio
o
Territgrisl
Carbwy
Metxsata

Construcclin del metsdsto manualmarts

SO0, [- 1Rk - B
TesTsuesTr | oeenue oo0o
Figura 21A. Pestafias diligenciamiento del metadato

cat 1,904 08813 100 Q0000
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Resuman - F "

4| Ce ] L
Crorad ® ot -5 Cordsdiis ]
Falabres claves bemdticas Palsbras claves de luger

Figura 21B. Diligenciamiento pestafa General del metadato.

27
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Figura 21C. Diligenciamiento pestafa Contacto del metadato
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Fecha de publicaciin del metadato Hora de publicackin del metadato
| 2018 1544
Varshin
3
Fecha o8 crescitn del matadaio Hown do crescidn del matedsto
20160003 15oa4
Progroso Fracusncia
Complets 1] Arcaiwects 4]
Fechs de revislén cel metsdato Fechas futurs de revislén del metsdato
0160303 10160303
Hombre del formats Mosmibrg el recurso
DXF FEQTURAD DATUACNSCROnaIe ROV (D
Intrucclonss de BCCeND Recurso en linea
Soboitss BOLHD Py St B SO B e st e el
Masmbers dal parfil
ESHI Metadata Profie

Figura 21D. Diligenciamiento pestafia Citacién del metadato.
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5

Figura 21E Diligenciamiento Informacién de referencia del metadato.

Objetivos y destinacién

En esta seccion, usted puede ingresar la informacién correspondiente a Objetivos y Usos y Actividades
relacionados con el area protegida, asi como cargar el archivo del plan de manejo correspondiente.
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Dashboard Informacién General Geografica

Objetivos

Objetivos y Destinacion

Para ingresar los objetives de creacidn del area protegida, dé click en el
botén Agregar Objetivo. Al hacero, aparecera un formulario en el que
debera elegir los objefivos generales de conservacion establecidos en
el decreto 2372 de 2010 que se relacionen con el objetivo del area que

registra. En la parte derecha, se habran filirado los objetives

especificos vdlidos para la categoria seleccionada en el médulo de
informacidn general. Elija los que se relacionen con el objetivo que va a
ingresar. Asocie el documento administrativo correspondiente e ingrese
el objetivo de creacion del drea que esta registrando. Al terminar, dé
click en enviar y de ser necesario, vuelva a repetir el procedimiento

para registrar un nuevo objetivo.

+Agregar objetivo

No hay objetivos definidos

Planes de manejo

+Agregar plan

Fecha inicio +| Fecha fin =

Mo se encontraron Resultados

Showing 0 to 0 of 0 entries

5.1 Ingresar objetivos

Bienvenido, Luis Francisco (MADS) LOGOUT

Denominaciones Traslape Imagenes

Usos y actividades
En este médule, elija los usos permitidos en el drea protegida de
acuerdo a la normatividad vigente. Si considera que debe agregar o

aclarar algo al respecto del uso que incluye, especifiquelo en la casilla
de observaciones.

Agregar uso

No hay usos definidos

Figura 22. Objetivos y destinacion.

Para ingresar un objetivo, en el campo Objetivos de la pestana Objetivos y Destinacién, oprima el boton

+ Agregar Objetivo.

Nota: Los objetivos de conservacién que se diligencien en la plataforma deben ser los que estén
soportados en los actos administrativos cargados anteriormente en el RUNAP y obedecen a los
lineamientos del Decreto 1076 de 2015 (Decreto 2372 de 2010).
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Dashboard Informacidn General Geografica

Objetivos

Para ingresar los objetivos de creacidn del area protegida, dé click en el
botdn Agregar Objetivo. Al hacerlo, aparecera un formulario en el gue
debera elegir los objetivos generales de conservacion establecidos en
el decreto 2372 de 2010 gue se relacionen con el objetivo del drea que
registra. En la parte derecha, se habran filtrado los objetivos
especificos validos para la categoria seleccionada en &l médulo de
informacidn general. Elija los que se relacionen con el objetivo que va a
ingresar. Asoccie el documento administrativo comrespondiente e ingrese
el objetivo de creacion del drea que esta registrando. Al terminar, dé
click en enviar y de ser necesario, vuelva a repetir el procedimiento
para registrar un nuevo objetivo.

+Agregar objetive

Mo hay objetives definidos

Planes de manejo

+Agregar plan

Fecha inicio %¥| Fechafin < | Acciones =

Mo se encontraron Resultados

Showing 0 to 0 of 0 entries

Objetivos y Destinacidn

Bianvenida, Luts Francisco (MADS]

Denominaciones Traslape

Imagenes

Usos y actividades
En este modulo, elija los usos permitidos en el drea protegida de
acuerdo a la normatividad vigente. Si considera que debe agregar o

aclarar algo al respecto del uso que incluye, especifiquelo en la casilla
de observaciones.

Agregar uso

Mo hay usos definidos

Figura 23. Objetivos.

LOGOUT

Se abrira una ventana como lo muestra la Figura 24. Para cada uno de los objetivos de su area escoja
uno de los tres objetivos generales Biodiversidad, Servicios ecosistémicos y cultura; y los objetivos
especificos que se asocien. Elija el documento administrativo previamente cargado en el que se
especifiquen la informacion que ingresa con respecto a los objetivos en el campo Documentos
administrativos y describa sus objetivos en el campo designado para esto. Al finalizar, oprima el botén
Enviar. Repita el procedimiento con cada uno de los objetivos del area.
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oo (MADS) LOGOUT

MNuevo objetiva

Dashboard Objetivos de conservacian Objetivos especificos

i) Biodrearsidad | Preservar y rastaurar la condicién natural de

Objetivos

ecosistemas rapresentatives +

Para i sl () Oferta da bienes y servicios ambientales
e A |_J Preservar poblaciones y habitats para la sebrevivancia
boton Agregar Ob @ Cultura de especies de interas para la conservacian. +

debera elegir los @
el decreto 2372 de
registra. En la park
especificos validol | == Seleccione ==

informacion genen Dascriba sus objetivos
ingresar. Asocie gl
&l objetivo de crea
click en enviar y de

juelo en la casilla

Documento administrative | Conservar la capacidad productiva de ecosistemas y la
viabilidad de poblaciones silvestras, para la sterta y

aprovechamianto sosta +

] Mantenar cobarturas y condicionas para regular oferta
da bianas y sarvicios ambiantalas. +

] Conservar dreas con especies silvastres, agua, gea,
UE SEAN BSPACIOs Onicos o de atractivo ascénico. &

|| Proveer espacios naturales para delaita, educacidn,
mejoramianto da la cabdad ambiental y valoracidn social de
la naturaleza. +

[ Consarvar espacios naturales asociades a elementos
di cultura de atnias. +

| Enviar |

Figura 24. Nuevo objetivo.

5.2 Ingresar usos y actividades

Para ingresar usos y actividades relacionados con el area protegida, en el campo Usos y actividades de
la pestafa Objetivos y Destinacion, oprima el boton Agregar Uso.

Nota: Los usos que se diligencien en la plataforma deben ser los que estén soportados en los actos
administrativos cargados anteriormente en el RUNAP y obedecen a los lineamientos del Decreto 1076
de 2015 (Decreto 2372 de 2010).
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Dashboard Informacion General

Geografica

Objetivos

Para ingresar los objetivos de creacion del area protegida, dé click en el
botén Agregar Objetivo. Al hacero, aparecerd un formularnio en el que
debera elegir los objetivos generales de conservacién establecidos en

Objetivos y Destinacidn

Bianvenida, Luis Franciseo (MADS)

Denominaciones Traslape

Imagenes

Usos y actividades

En este modulo, elija los uscs permitidos en el area protegida de
acuerdo a la normatividad vigente. Si considera que debe agregar o
aclarar algo al respecto del uso que incluye, especifiquelo en la casilla

LOGOUT

el decreto 2372 de 2010 que se relacionen con el objetive del area que de observaciones.
registra. En la parte derecha, se habran filtrado los objefivos
especificos validos para la categoria seleccionada en el médulo de
informacidn general. Elija los que se relacionen con el objetivo que va a
ingresar. Asocie el documento administrativo comrespondiente e ingrese
el objetivo de creacion del drea que esta registrando. Al terminar, dé
click en enviar y de ser necesario, vuelva a repetir el procedimiento
para registrar un nuevo objetivo.

Agregar uso

Mo hay usos definidos

+Agregar cbjetive

No hay objetivos definidos

Planes de manejo

+Agregar plan

Fecha inicio +| Fecha fin % | Acciones -
Mo se encontraron Resultados

Showing 0 to 0 of 0 entries

Figura 25. Usos y actividades.

Se abrira una ventana como lo muestra la Figura 26. Utilice la lista desplegable para elegir el uso y la

actividad a la que hara referencia. Es de esperar que tenga comentarios y quiza aclaraciones, de

manera que puede utilizar el recuadro de Observaciones para tal fin. Al terminar, oprima el botén Enviar
Haga lo mismo para todos los usos y actividades que se desarrollan en el area protegida.
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€3k imans) Logour

Agregar Usos y actividades

Actividad

ObjetIVOG Dbservaciones
Para ingresar los @
botdn Agregar Obj
debera elegir los of
el decreto 2372 de
registra. En la par
especificos validos
informacion geners
ingresar. Asocie el
el objetivo de o
click en enviar y de
para registrar un '

rotegida de

iebe agregar o
juelo en la casilla

Figura 26. Agregar usos y actividades.

5.3 Adjuntar Planes de manejo

Para adjuntar planes de manejo relacionados con el area protegida, en el campo Planes de manejo de
la pestafia Objetivos y Destinacién, oprima el boton Agregar Plan.
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Bianvenida, Luis Francisco (MADS] LOGOUT

Dashboard || Informacién General || Geogréfica || Objetivos y Destinacin ” Denominaciones || Traslape || ]

Objetivos

Para ingresar los objetivos de creacidn del drea protegida, dé click en el
botdn Agregar Objetivo. Al hacerlo, aparecera un formulario en el gue
debera elegir los objefivos generales de conservacion establecidos en
el decreto 2372 de 2010 que se relacionen con el objetivo del drea que
registra. En la parte derecha, s habran filtrado los objetivos
especificos validos para la categoria seleccionada en el médulo de
informacidn general. Elija los que se relacionen con el objefivo que va a
ingresar. Asocie el documento administrativo comespondiente e ingrese
el objetivo de creacidn del drea que esta registrando. Al terminar, dé
click en enviar y de ser necesario, vuelva a repetir el procedimiento
para registrar un nuevo objetivo.

| +Agregar objetivo |

No hay cbjetivos definidos

Planes de manejo

¢| Fecha fin &¢| Acciones ¥

Mo se encontraron Resultados

| Fecha inicio

Showing 0 to 0 of 0 entries

Usos y actividades

En este médule, elija los usos permitidos en el drea protegida de
acuerdo a la normatividad vigente. Si considera que debe agregar o
aclarar algo al respecto del uso gue incluye, especifiquelo en la casilla
de observaciones.

| Agregar uso ]

Mo hay usos definidos

Figura 27. Planes de manejo.

Se abrira una ventana como lo muestra la Figura 28. Utilice el calendario para elegir la fecha inicial y la
fecha final. luego oprima el botén Subir Archivo. Seleccione el archivo que desea agregar y haga clic
en Enviar.

Bignvenido, Luis Francisco (MADS) LOGOUT

Agregue plan de manejo

ObjEtIVOS Facha inicio Facha finalizacidn
Para ingresar g >
botdn Agregar Ob

debera elegir los C
&l decreto 2372 de
registra. En la
especificos valid
informacion ge
ingresar. Asocie
el objetivo de
click en enviar y de's
para registrar un NUEVD ol

Figura 28. Agregar plan de manejo.
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6 Denominaciones

Las denominaciones se refieren a los reconocimientos o categorias internacionales que reciben algunas
areas debido a sus caracteristicas.

En esta seccion usted tiene la posibilidad de relacionar la categoria y el documento asociado.

Seleccione la denominacién utilizando la lista desplegable; a continuacién especifique el nombre de la
zona denominada como tal.

Seleccione el tipo de documento asociado y la fecha utilizando para esta Ultima, el calendario de ayuda.

Incluya la extension de la zona denominada y suba el archivo correspondiente utilizando el botén Subir
Archivo. Igualmente, podra utilizar el recuadro de Descripcion para ampliar la informacién relativa a la
denominacion. Al finalizar, presione el boton Enviar.

Bianvenida, Luis Francisco (IMADE] LOGOUT
Dashboard Informacion General Geografica Objetivos y Desfinacion Denominaciones Traslape Imagenes
Denominaciones Denominaciones registradas
Agregue los datos comespondientes a las denominaciones apropiadas.
Fecha ¥| Clase Nombre Acciones

Denominacidon No se encontraron Resultados
-

Nembre denominacién Showing 0 to 0 of 0 entries

Tipo de acto
Acuerdos v

Fecha

Area terrestre {Ha o km2)

Subir Archivo

Descripcion

Enviar

Figura 29. Denominaciones.

7 Traslape

En esta seccion, usted solamente debera ingresar el nombre de la comunidad con la que el area se
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traslapa.

El sistema tiene precargados los nombres, de manera que tan pronto usted comience a escribir el
nombre, este le indicara las posibles opciones; al elegir la opcidon que requiere, oprima Enter en el
teclado de su computador y el sistema automaticamente la generara.

Bianvenida, Luis Francisco (MADE] LOGOUT
Drashboard Informacion General Geografica Objetivos y Destinacion Denominaciones Traslape Imagenes
Traslape
Comience a escribir el nombre de la comunidad
Resguardos indigenas/Territorios colectivos (si aplica):
Resguardos indigenasTerntorios colectivos % | Acciones £

Mo se encontraron Resultados

Showing 0 to 0 of 0 entries

Figura 30. Traslape.

Imagenes

En la pestafa Imagenes, usted puede compartir fotografias del area protegida que esta registrando.

Tenga en cuenta que la imagen debe como tener como minimo un ancho de 800 pixeles y que los
formatos permitidos son: jpg, png, tiff o bmp.

Nota: Una vez la Autoridad Ambiental realice el cargue de las imagenes (fotografias) relacionadas con
las areas protegidas que se encuentran en el RUNAP, el validador tematico aprobara la publicacion de
esta en la plataforma RUNAP.

Para subir una imagen, oprima el botéon Subir Archivo y seleccione el archivo que desea incluir.
Asegurese de completar la informacién del recuadro Descripcién y/o créditos de la fotografia. Un
mensaje le informara el porcentaje de subida y si la imagen fue agregada con éxito. Al finalizar,
presione el botén Enviar.
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Bignvenida, Luis Francisco (MADS] LOGOUT

Dashboard Informacicn General Geografica Objetivos y Destinacion Denominaciones Traslape Imagenes

Subir imagen de drea protegida Imagenes de esta area
Suba a continuacién la imagen y la descripcidn. La fotografia debe tener No se han subido imdgenes adn.

como minimo un ancho de 800 pixeles. Formatos permitidos :
Ipg.png tiff,bmp

Subir Archivo

Descripcion ylo créditos de la fotografia

| Enwiar

Figura 31. Subir imagen de area protegida.

Al terminar, vera las imagenes como se muestra en la figura 32. Para ver la imagen ampliada, oprima
sobre esta y aparecera en la pantalla completa. En el caso en el que quiera borrar la foto, ubiquela y
presione el botén Borrar que se encuentra en la parte superior de cada fotografia.

Registro Contacto Reportes
Bienvenida, Lauara (UAESPHN) LOGOUT
Dashboard Informacion General Geografica Objetivas y Destinacion Denominaciones Traslape Imagenes
Subir imagen de Area Protegida Imagenes de esta area

Sube a continuacién la imégen y la descripcién. La fotografia debe tener Borrar
coma minima un ancho de 800 piveles. Formatos permitidos : par

jpa.png.tiff bmp

£ ATENCION

La imagen ha sido agregada existosamente

Descripcion yfo créditos de la fotografia

Enviar

Figura 32. Borrar imagen.
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Envio de informacion a validacion

Una vez el sistema wverifique que el area protegida esta diligenciada al 100% (INSCRITA), osea que el
area protegida cuente con: un acto administrativo, un administrador de area, un shape, los objetivos de
conservacion, régimen de uso, la informacién podra ser enviada a los administradores para su revision y
validacion, pues sin esta informacion completa el sistema no permite el envio del area para ser validada
por el administrador de RUNAP.

Para poder realizar esta operacién, en la pestafia Tablero, en la seccion del listado de registros de
areas, haga clic sobre el icono de Solicitar validacion.

Dashboard 0

Areas protegidas

Mo tiene notificaciones pendientes

En este espacio usted tendra la posibilidad de visualizar las dreas protegidas gue ha registrado y, por otra parte, podra registrar una nueva area protegida
haciendo click en el botén "+ Area Protegida”.

+Area Protegida Visualizar dreas
Busqueda:
Traslape
% de con A : Usuario . Acto 5
) < ¢ Registrada & Actualizada ¢ : ¢ Categoria ¢ Nombre o : : Acciones ¢
completitud otras actualizador adminstrativo

dreas
Jenny Paola

No tiene Devia / Santuario de  Acandi 2013-12-19/
100% (INSCRITA) P 2014-01-22 2014-10-24 jpdevia@pa Fauna y Playon Y Resolucién: a
rquesnacio Flora Playona 1847
nales.gov. co

Figura 33. Envio de informacion.

Se debe tener en cuenta que una vez comienza el proceso de verificacion no se pueden realizar
eliminaciones a la informacion ingresada mientras tanto este proceso se esté llevando a cabo, excepto
por el administrador de RUNAP. Si esta seguro de comenzar el proceso, haga clic en el botéon Solicitar
Validacion.
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Registro y verificacidn de informacidn del érea protegida

Cuenca Del Rio Tame (100%)

Registro Unico Naci

La nformaccidn de esta drea se ancusntra complata y par tante puade ser promovida para |a verificacion por parte de la
administracidn. Por faver haga click en al botdn para someatar el drea al procese de verificacion la infermacitn actualmanta
registrada. Tenga en cuanta que 5i realiza modificaciones en la infermacidn ragestrada, el process de varificacidn debera sar
procesado nuavamente.

Promover a verificacicn

Dashboard I

Areas protegida

Notificaciones y AEras s

Figura 34. Solicitar validacion.

Cuando se ha enviado la informacion a verificacion, al hacer clic nuevamente en el icono de solicitar
verificacién aparecera un mensaje como el que se muestra en la figura 35.

| &

R U Reqistro y verificacién de informacion del drea protegida
% 28 Cuenca Del Rio Tame (100%)
Registro Unico Nagi

El drea se encu

3 en proceso de verficacitn. El administrador de parques puede tardar
algunos dias en auditar y anotar la info

1 del drea.

Dashboard !

Figura 35. Area en proceso de verificacion.

Al enviar el area protegida, el estado cambiara a 100% VERIFICACION mientras los administradores
tematico y geografico validan la informacion.

Al ser validada y cumplir con los estandares requeridos, el drea cambiara de estado a 100%

REVISADO, de lo contrario, el &rea regresara al estado de 100% INSCRITA para que sean realizadas
las correcciones respectivas.

10 Términos y condiciones

En esta seccion podra encontrar los términos y condiciones de uso e interaccion con la herramienta
RUNAP, asi como las politicas de privacidad.

Se recomienda revisar el Reglamento Interno del RUNAP el cual tiene como finalidad “Establecer los
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lineamientos para el uso y funcionamiento del Registro Unico Nacional de Areas Protegidas RUNAP
con fin de continuar el proceso de consolidacion del inventario oficial de las areas protegidas del
Sistema Nacional de Areas Protegidas”.

Para ingresar, haga clic en el item del link Términos y condiciones que se muestra en el recuadro rojo
de la Figura 36.

0 FUMCHOMA RLURAF?

|
5 o condurin e deedt probepelid, SRt £ sty weordes podnd enoentrar L cifrad BT T s Juolies il her 2T G0 @it ol Secreto |
docislel y eursfegisd w insbrumentod de perseraies del Reginnro Unio de dereas V7T e weitadlece erdre ol |
EEte Qs L S TCULI, [ Corrat Pretegidad [RUNAF) e, Gt Pargaes NeDonales |
o un oo il cumplmienio de bt Haturabe detee bdelinlae ¢ Registro Unico
objetieol de condervaitn del pakil. i Hacional de Ares Profepcan cel SINAP -
Eodas Lyt Sreas probegeles de pobearnenid RUBEAF, commad deita o articido 24 del deoreto,
i, @rivBih & CoMLUnlFl, y S RTirs "Wk BPES proneEdEt Gue L dedhien,
e featitin Aucional, heplonad o ledal meiitegoroen u hamolofuen, delber o er

regntradis ante o Coordinador del SNAR |

ACIRCA SIGANDS [N COMTACTO

Tliranegs ¥ L pndssrey PRI =57
& Lmad: r

RO F @ Mas arei e Mg s de oo i

% O ANH= N

Loy r—— (1)

-— N W

Figura 32. Linl Términos y condiciones en pagina de inicio

Se abrira la pagina informativa de Términos y condiciones tal como lo muestra la Figura 37.
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RUNAP 2 20MQ

g Crganit o Categoria Departmentin Sereciod wibs "

Términos y condiciones

Bl Porrad dee RUBUP Copree (om0 obdetion genedal proseer 30oeo 3 L informaciden relstiva a bod atnbacos bdsicot y datos espaciales de las dreas protegidas ded SibAF

En gereral, la inferenaciin perersds por

21 g la Lay 57 o

ticlached #ILIEA0et 0 pObECE, BRCRELD o I04 COTS0 8N Gue L8 DAL de Informaditn reteresds de condormadad con s ley. 3 s

ClAM ff JPNCE & 85, ai coend Lid dEp=riciones gud ko modiliquesn, BSChersin & Pefiarrnl e

Lk Sdminitracar et gl Pormal o retpaniablet o LoD FTRINSE BREALIGE BT 1 by colarmibiland, £om Lid WAiBianet que 18 relloonsn #n ¢l prtents doiumients

Bl mateiial dad Poe il Pirpalarle de ARSI feiar M Broviils Pof ertdiaet LNl v por Mgt Sasnalit Naturales e Colombil y fb Sbards

CIFCUrANCias Lpecificas relatsat 3 pErsonas Oonretas

Bl Poatad pasedde cordener entiies & plpings externgs obre s Cudbes no eper o Conind @ y respecto de s cusles no ene responsabiidsd En evie sentaio, ©

tordenido de Lalet eniaces terh Gnicaments de repondabiiclad de Las entidades rerpectivad, en lod Dhrmings de L ley colombiara

Mo #5 potiblie para o Portal parantizer que o8 SErdcios 3 Su Cago no van 3 ser intermampidos o slectados de aiguna forma por problemas fECnicos, racdn por b ool &

Portal no S0 felponiabilles por Oaslquisr elelo Nociv derivads de eibe ligo de problemal

Lows wiasrion gl Poatsl lenaen Lt Ligusentet reipoe shabdlade
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Lot pnedod rat eThrmlen L COMrbon de SO It
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@

of retpondiabist por no utlizer informaniin o 1of srad pard irvsdie de Torrma siguna L privacidad de terceros pobBoed o privados, 350 (oM Por nleriar
romgeer ok codigos die sepuridad del Portal, interleri con los servicios dell misma, alera L
A0 e groe inberden penetrar medidas e seguridad del Portal o de tus phiras J5o0iedas

S0bien © Pateriales ded Portal Lo usudied Son responsables on ks

B ek tbrmings. dee L ley colomBiana, cuando suminitren iormackin 3 travks del Portal que CoRRNES Nt o Componentes dafings

Figura 37. Términos y condiciones.

11 Contactenos

Si usted necesita ayuda o tiene alguna inquietud acerca del diligenciamiento de la informacion, si tiene
alguna sugerencia o comentario o bien si necesita hacer una consulta en lo relacionado al Registro,
utilice el formulario dispuesto en esta seccion.

Para ingresar, haga clic en el link Contdctenos al final de la pagina de inicio, que se muestra en el
recuadro rojo de la Figura 38.
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ACERCA SiGAMOS EN

Figura 38. Link de contacto pagina de inicio.

Este link lo dirigira a la pagina de Contacto en la cual puede diligenciar en el formulario la informacion
correspondiente tal como lo muestra la Figura 39.
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RUNAP 220 Q

Imicic Autonidades ambientalkes Categorias

¥ Formulario de contacto

Departamentos

Contactenos

En caso de tener préguntas o inguietudes sobre & RUNAP, utilice &l presente formulars pars contactannos.

Figura 39. Formulario de contacto.
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