Las indicaciones aqui incluidas se pueden aplicar en Microsoft 365, las versiones de Excel 2021,
2019y 2016.

Resumen para habilitar Macros en Excel

Las macros de Excel pueden activarse rapidamente y con facilidad en la configuracién de Excel.

1. Pestaia “Archivo” y después en “Opciones”.

2. A continuacién, elige el elemento de la lista “Centro de confianza” y después clica en
“Configuracién de Centro de Confianza”.

3. En el lado izquierdo, clic en “Configuracién de macros”. En la lista, elige la opcidon que
prefieras.

Las siguientes instrucciones muestran cémo se puede modificar los ajustes en las diferentes
versiones de la aplicacion de Microsoft y habilitar el tipo de macros de Excel deseado.

¢Como habilitar las macros en Excel?

El primer paso es acceder a la pestaiia “Archivo” de Excel. Primero, el programa abre por defecto el
menu “Informacion”. Desde el menu lateral que se encuentra a la izquierda, cambia a “Opciones”
pulsando el botén del mismo nombre.

La aplicacidon de Microsoft abre las “Opciones de Excel”, en las que se pueden seleccionar varias
secciones, entre ellas el Centro de Confianza. Haz clic en la entrada y, a continuacién, en el botén
“Configuracion del Centro de confianza”:

Ayude a mantener los documentos sequros y el equipo protegido.

Seguridad y mas informacién

En la ventana emergente del Centro de confianza, selecciona el menu “Configuraciéon de macros”.
Ahi se puede habilitar las macros de Excel seleccionando una de estas tres opciones:

Deshabilitar las macros de VBA con o sin notificacidn: esta configuracién predeterminada prevé
basicamente que las macros de Excel no estén activadas. Si eliges esta opcién con notificacion,



recibirds un aviso cuando se descubra una macro o deba ejecutarse, y entonces tendrds la
posibilidad de habilitarla a través de esta notificacidn especial.

Deshabilitar las macros de VBA excepto las firmadas digitalmente: esta configuracion presenta
muy pocas diferencias respecto a la anterior. La Unica diferencia es que las macros con firmas de
editores de confianza (que también se pueden definir en el Centro de confianza) también se
ejecutan sin preguntar.

Habilitar todas las macros de VBA: con la Ultima opcidn puedes habilitar todas las macros de Excel,
por lo que Microsoft te advertird de los riesgos de seguridad vinculados a ello. Si también quieres
utilizar macros de terceras personas o de terceros editores, en ese caso serds el Unico responsable
de evaluar la seguridad.

Configuracién de macros

de Excel 4,0 cuando la

Configuracién de la macro del programador

Confiar en el acceso al modelo de objetos de proyectos de VBA

Una vez realizada la eleccion, confirmar las modificaciones de la configuracidon de macros haciendo
clic en “Aceptar”.



