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Novedades relativas a la legalidad de establecimientos educativos Privados de educación
formal y d. Fecha Aprobación: 24/Feb/2015

Información General
 Entidad ante la cual se realiza el trámite  GOBERNACIÓN DE ANTIOQUIA

 Dependencia de la entidad que resuelve el trámite  SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DE ANTIOQUIA

En que consiste el Trámite
Actos admistrativos modificatorios de la Licencia de Funcionamiento para Establecimientos Educativos privados y de educación para el trabajo y el Desarrollo
Humano: Nombre de Representante legal, Cambio de Propietario y cambio de razón social de la entidad. 

 Este trámite está dirigido a
 Persona Natural X 

Persona Jurídica X 

¿Cuáles son los requisitos y documentos que necesito para realizar este trámite?

Nombre Requisito Aplica
Para

Observación sobre el
Requisito Descripción documento Atributo del documento

Formato de Novedades de
Establecimientos
Educativos

Persona
Jurídica

Establecimientos Educativos
Privados e Instituciones de
Educación para el Trabajo y
el Desarrollo Humano

Impreso y diligenciado en su totalidad por el
Representante Legal (establecimientos Educativos
Privados).El formato se encuentra en la página de
SEDUCA, en el siguiente Link:
http://www.seduca.gov.co/index.php/servicios/tramites-
generales.html

Original

Escritura Publica o
Documento Privado

Persona
Jurídica

Representante Legal de
Establecimientos Educativos
Privados y de educación
para el trabajo y el desarrollo
huma

Acta donde se especifique la modificación emitida por
la junta del órgano máximo de admistración de la
entidad.

Copia

Certificado de Existencia y
Representación Legal

Persona
Jurídica

Representante Legal de
Establecimientos Educativos
Privados y de educación
para el trabajo y el desarrollo
huma

Expedido por Cámara de Comercio o la Gobernación
de Antioquia y vigente a la fecha de la solicitud.

Original

Registro Mercantil
Persona
Jurídica

Representante Legal de
Establecimientos Educativos
Privados y de educación
para el trabajo y el desarrollo
huma

Expedido por Cámara de Comercio y vigente Original

Pesoneria Jurídica
Persona
Jurídica

Representante Legal de
Establecimientos Educativos
Privados y de educación
para el trabajo y el desarrollo
huma

Expedida por la Gobernación de Antioquia. Copia

¿Qué pasos debo seguir para realizar el trámite?

1. Radicar solicitud dirigida a la Coordinación de Acreditación, Legalización y Reconocimiento de la Secretaría de Educación de
Antioquia anexando los requisitos solicitados.

Medios Físico

Oficina de la
entidad Archivo Sótano Gobernación de Antioquia

Página de Internet

2. Responder los requerimientos o ajustes solicitados por la Coordinación de Acreditación, Legalización y Reconocimiento de la
Secretaría de Educación de Antioquia en caso de ser necesario para continuar el proceso.

Medios Físico

Oficina de la
entidad Archivo Sótano Gobernación de Antioquia

Página de Internet

3. Presentarse a la taquilla de la Coordinación de Acreditación, Legalización y Reconocimiento de la Secretaría de Educación de
Antioquia, para que el Representante legal se notifique de la modificación a la resolución de licencia de funcionamiento en cuanto a

COPIA
 C

ONTROLADA



la novedad: Nombre de Representante legal, Cambio de Propietario y cambio de razón social de la entidad).

Medios Personalmente

Oficina de la
entidad Coordinación de Acreditación, Legalización y Reconocimiento

Página de Internet

¿Cuánto cuesta y dónde puedo realizar el trámite?

Valor Concepto

NA NA

Cuenta (s) en las que se realiza el pago

Tipo Banco Número de cuenta

NA NA NA

¿Cuándo puede realizar este trámite?

 En cualquier fecha:  Si

¿Cuál es el resultado de este trámite?

Descripción Plazo Aproximado Forma de Envío

Resolución modificatoria donde
se evidencia la novedad
(Asociación, Fundación,
Corporación, Cooperativa o
Comunidad Religiosa).

180 días Si Personalmente

¿Puedo hacer seguimiento al resultado del trámite?

 Posibilidad de hacer seguimiento

Medio Descripcion Datos Necesarios

www.seduca.gov.co Sistema de Atención al Ciudadano
Número del radicado de la solicitud - Nombre del
Establecimiento Educativo

¿Cuál es la vigencia del resultado de este trámite?

Indefinido

¿Cuál es la normatividad que regula este trámite?

Tipo de Norma Número Año Artículo(s)

Ley
115 General de
Educación. Artículo
151

1994 - Ley 115 de Febrero 8 de 1994

Decreto

3433 Por el cual se
reglamenta la
expedición de Licencia
de Funcionamiento
para establecimientos
educativos promovidos
por particulares para
prestar el servicio
educativo en los
niveles de Preescolar,
Básica y Media.
Artículo 9°

2008 - Decreto 3433 del 12 de Septiembre de 2008

Decreto

4904 Por el cual se
reglamenta la
organización, oferta y
funcionamiento de la
prestación del servicio
educativo para el
trabajo y el desarrollo
humano y se dictan
otras disposiciones.
Artículo 1° del capítulo
II Numeral 2.6

2009 - Decreto 4904 del 16 de diciembre de 2009

¿Dónde puedo realizar este trámite?
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http://antwap13:8080/Isolucion4Pruebas//bancoconocimiento4GobAntioquia/A/A52183E1-4C57-424E-8D7A-369D8D6B2D9C/A52183E1-4C57-424E-8D7A-369D8D6B2D9C.asp?IdArticulo=2186
http://antwap13:8080/Isolucion4Pruebas//bancoconocimiento4GobAntioquia/F/FD2AA0DB-60A0-421D-BDBB-321ED341F46D/FD2AA0DB-60A0-421D-BDBB-321ED341F46D.asp?IdArticulo=5166
http://antwap13:8080/Isolucion4Pruebas//bancoconocimiento4GobAntioquia/C/C100CAAF-CAB5-4A83-BD1D-3A3209C0950E/C100CAAF-CAB5-4A83-BD1D-3A3209C0950E.asp?IdArticulo=5167


Dirección Teléfono Horario de Atención Notas Especiales

Centro Administrativo
Departamental la Alpujarra -
Calle 42 N° 52 - 106

383 85 94
Lunes a Viernes de 8:00 a.m. a 12:00m y de 1:30 a
5:00 p.m.

Cuando algún paso de este trámite se realice a
través de la taquilla debe tener presente que en
la mañana se atiende hasta las 11:00 am y en
la tarde hasta las 4.00 pm.

VERSION FECHA RAZON DE LA ACTUALIZACION PROVIENE DE

1 13/Ago/2014
se Crea copia hoja de vida v1 en nuevo proceso de
Atención ciudadana. 

2 24/Feb/2015 Actualización tiempo de respuesta. 
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Fecha: 24/Feb/2015
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